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INFORME ANUAL DEL PROGRAMA INSTITUCIONAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO PIDA 2018

Presentacién

En cumplimiento a los proyectos en el Programa Institucional de Desarrollo
Archivistico (PIDA) 2018, la Coordinacion de Archivo llevd a cabo acciones al
desarrollo de la normatividad técnica e instrumentacion de programas
institucionales, relativo a la organizacién, clasificacion, capacitacion,
incorporacion de tecnologias, difusion y conservacién de la informacion
documental que constituye la preservacion de la memoria institucional. Mismas
que fueron aprobados en el seno del Comité Técnico Interno de Administraciéon

de Documentos (COTECIAD).

Lo anterior en atencién a lo dispuesto por los articulos 43 de la Ley de
Archivos del Distrito Federal, 12, fracciones Il y IX del Reglamento del Sistema
Institucional de Archivos y 8, fraccibn XX del Reglamento de Operacion del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos ambos del Tribunal
Electoral de la Ciudad de México; la Coordinacion de Archivos, tiene la obligacion
de rendir el presente informe anual de actividades referente al Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico, a fin de describir las actividades

desarrolladas durante el ejercicio 2018 en materia de archivos.
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1. Cumplimiento a las actividades del Programa Institucional de

Desarrollo archivistico 2018

En atenciébn al desarrollo del Programa Institucional de Desarrollo

Archivistico del Tribunal Electoral de la Ciudad de México 2018; en la anualidad

que se reporta se concluyeron los proyectos e instrumentos archivisticos los

cuales a continuacion se precisan:

1.1.

Desarrollo e instrumentacién de normativa archivistica

Es una atribucién de la Coordinacion de Archivo efectuar las modificaciones,

actualizaciones y propuestas de normatividad en materia archivistica y

documental, se realizaron las modificaciones a la siguiente normatividad de la

materia;

Cuadro General de Clasificacion Archivistica,
Catélogo de Disposicién Documental, y

Guia de Archivo Documental.

Para lo cual se efectuaron las siguientes acciones:

Identificacion de funciones y atribuciones de los érganos y areas.
Entrevistas con los responsables de las unidades de archivo de tramite.
Identificacion de secciones y series en el CGCA vigente, asi como las
vigencias establecidas en el CADIDO.

Establecimiento de los niveles de relacion entre los érganos y areas a
partir de las funciones y atribuciones.

La codificacion de cada érgano y area o grupo documental dentro de la

estructura, utilizando una clave alfanumérica.
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e Aprobacion por parte de los érganos y areas del Tribunal Electoral, de las
secciones, series y subseries propuestas.
¢ Orientacion y seguimiento de las acciones y del funcionamiento del CGCA

y CADIDO.

1.2. Capacitacion en materia archivistica

e En virtud de que la capacitacion es un eje rector del SIA, la CA en la
anualidad que se reporta, particip6 en las actividades siguientes:

e Asistencia a la 92 Reunion del Sistema Nacional de Archivos Judiciales,
en las instalaciones de SCJN.

e La CA impartio el “Curso-Taller uso y manejo de los instrumentos
archivisticos: Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catalogo de
Disposicién Documental”, el objetivo fue dar a conocer el nuevo esquema
de clasificacion de los documentos, aplicando los instrumentos
archivisticos y, fomentando la cultura de la organizacién, conservacion y
preservacion del acervo documental que conforma este Tribunal Electoral;
se capacito a 76 personas servidoras publicas, en 04 sesiones, lo cual
representa un 35% del personal de este Organo Colegiado.

e El personal de la USI y de la CA fuimos capacitados por el proveedor que
realizé la modificacion del “Sistema de Gestion Documental”, en cuanto a
la administracion y manejo de éste.

e En coordinacién con la USI, se llevé a cabo la capacitaciéon al personal

encargado de los archivos de tramite de la Secretaria Administrativa, con
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la finalidad de dar seguimiento al Proyecto “Sistema de Gestion

Documental”.

1.3. Proyecto “Sistema de Gestion Documental”.
Ley General de Archivos publicada en el DOF el 15 de junio de 2018, asi como
los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos emitidos
por el Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica y Protecciébn de Datos Personales (Consejo Nacional),
publicados en el DOF el 4 de mayo de 2016, establecen que toda persona sujeta
obligada debe contar con un Sistema de Gestibn Documental.
En ese sentido, el Pleno de este Tribunal, instruyo a la USI y a la CA analizar
gué herramienta informatica es la adecuada para dar cumplimiento; por ello se
propuso adoptar el sistema del IECM.
Asi, fue celebrado el convenio de colaboracion entre el TECDMX y el IECM el
veintitrés de julio del afio 2018, el Convenio de Apoyo y Colaboracion para el
Uso del Sistema de Gestion Documental, mediante el cual se concedio la licencia
de uso del software, con la posibilidad de adaptarlo y/o modificarlo de acuerdo a
las necesidades de este Organo Colegiado.
Este sistema permitira:

e Mejorar el control de gestion de la correspondencia que se generay recibe

el TECDMX.
e La asignacibn de manera automatizada del codigo de clasificacion

archivistica.
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e Consultay localizaciéon de la informacion por documento y expedientes y
(busqueda de texto).

e Acceso a la informacién mediante tableros de control de consultas y roles.

e Emision y creacion de informes.

e La comunicacion entre las areas de manera electronica de diversos
asuntos y servicios, lo cual sera en tiempo real, a través de notificaciones
al correo electronico institucional.

e Disminucién de utilizacién de papel.

e La generacion de expediente electronico.

En ese sentido, con este Sistema al dar cumplimiento a una norma, el TECDMX
pretende obtener en beneficio mayor como lo es la automatizacion de la
informacién y generacion de conocimiento, asi como transitar a un gobierno

abierto.

1.4. Acciones para el fomento de una cultura institucional en materia de

archivos.

Con el apoyo de la CDyP, se difundieron los siguientes insumos informativos:

e El “Diagnéstico en Materia Archivistica Conclusiones Generales”, el cual
tiene por objetivo proporcionar elementos cuantitativos y cualitativos que
permitiran desarrollar las estrategias y proyectos para hacer mas
eficientes los procesos de organizacion y operacion de los archivos que
conforman este Tribunal, asi como, el destino final de los documentos.

e Se publico la “Guia para enfrentar situaciones de emergencia en materia

de archivo”, en el micrositio de proteccién civil, ello con la finalidad de
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informar de manera permanente las medidas para prevenir catastrofes y
evitar que los expedientes que conforman los archivos no sean un factor
que ponga en riesgo la integridad de las personas servidoras publicas del
TECDMX.

e Se difundio a través de medios electronicos el Boletin Archivistico Vol. 1.
2018, en el cual se destacé la aprobacion de la Ley General de Archivos,
en la que se establecen los principios y las bases generales para la
organizacién, conservacion, administracion y preservacion homogénea
de los documentos en posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano y
organismo de los poderes la Unién; ademas de la publicacion de la

Declaraciéon Universal sobre los archivos entre otros temas en la materia.

2. Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Tribunal
Electoral de la Ciudad de México, (COTECIAD).

El COTECIAD es el d6rgano técnico consultivo de instrumentacion y
retroalimentacion de la normatividad aplicable en materia de archivos del
TECDMX. Durante el afio que se informa, celebré 4 Sesiones Ordinarias, 8
Extraordinarias y 10 mesas de trabajo, en las cuales fueron aprobados diversos

acuerdos, de los que destacan los siguientes:

Sesiones Ordinarias del COTECIAD

Sesioén

Aprobacion de los siguientes puntos:

Primera

25 de enero del 2018 ¢ Insercion de tres leyendas en las actas de las sesiones 42

ordinaria 22 y 32 extraordinarias del 2017;
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Sesioén Temas

e Actas de la 42 sesion ordinaria, 22 y 32 sesion extraordinarias del
2017,

¢ Solicitud de baja documental numero TECDMX-COTECIAD/BD-
001/2018; suscrita por la titular de la Cl;

e Se tuvo por presentado el Informe Anual de cumplimiento del
Programa Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2017, y

e Asuntos Generales, se realiz6 la peticion a la USI para presentar,
los resultados del andlisis de las entrevistas efectuadas para el
Sistema de Gestién Documental.

Aprobacion de los siguientes puntos:

e Insercion de una leyenda en las actas de las sesiones: 12
ordinaria y 12 extraordinaria del 2018;

e Actas de la 12 sesidn ordinaria y 12 sesion extraordinarias del

Segunda 2018;

25 de abril del 2018

e Solicitud de baja documental nimero TECDMX-COTECIAD/BD-
003/2018; suscrita por la Responsable de la Unidad de Archivo
de Tramite de la oficina de la Presidencia del TECDMX, y

e Presentacion del informe del Programa Institucional de Desarrollo
archivistico correspondiente al primer trimestre de 2018.
Aprobacién de los siguientes puntos:

e Actas de la 22 Sesion Ordinaria, asi como 23 32 42 y 52

Tercera Extraordinarias 2018, y

02 de agosto del 2018

e Presentacion del Informe del Programa Institucional de
Desarrollo Archivistico, correspondiente al segundo trimestre de
2018.

Aprobacién de los siguientes puntos:

¢ Actas de la Tercera Sesion Ordinaria, Sexta y Séptima Sesiones
Extraordinarias del COTECIAD 2018;

e Programa Anual de Trabajo del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos, para el ejercicio 2019;

Cuarta

25 de octubre del 2018 e Programa Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA/2019);

e Calendario de Sesiones Ordinarias del COTECIAD para el
ejercicio 2019, y

e Presentacion del Informe del Programa Institucional de
Desarrollo Archivistico, correspondiente al tercer trimestre de
2018.
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Sesiones Extraordinarias del COTECIAD

Sesioén Temas

Aprobacion de los siguientes puntos:

e Cuadro General de Clasificaciébn Archivistica del Tribunal
Electoral de la Ciudad de México;

Primera

22 de marzo del 2018 e Catalogo de Disposicion Documental del Tribunal Electoral de la

Ciudad de México, y

e Solicitud de la baja documental numero TECDMX-
COTECIAD/BD-002/2018; suscrita por la Responsable de la
Unidad de Archivo de Tramite de la SA.

Aprobacién de los siguientes puntos:

Solicitud de la baja documental numero. TECDMX-
COTECIAD/BD-004/2018; suscrita por la Responsable de la
Segunda Unidad de Archivo de Tramite de la oficina de la Presidencia del
11 de mayo del 2018 TECDMX, y

e Solicitud de la baja documental ndmero TECDMX-
COTECIAD/BD-005/2018; suscrita por la Responsable de la
Unidad de Archivo de Tramite de la SA.

Aprobacion de los siguientes puntos:

e Solicitud de la baja documental numero TECDMX-
COTECIAD/BD-006/2018; suscrita por la titular de la CI del

Tercera TECDMX, y

07 de junio del 2018

e Solicitud de la baja documental numero TECDMX-
COTECIAD/BD-007/2018; suscrita por la Responsable de la
Unidad de Archivo de Tramite de la oficina de la Presidencia del
TECDMX.

Aprobacidn de los siguientes puntos:

e Solicitud de la baja documental numero TECDMX-
Cuarta COTECIAD/BD-008-2018; suscrita por el Magistrado Gustavo
21 dejunio del 2018 Anzaldo Hernandez, y

e Solicitud de la baja documental numero TECDMX-
COTECIAD/BD-009-2018; suscrita por el suscrita por el DPyRF.
Aprobacidn de los siguientes puntos:

Quinta

27 de julio del 2018 e Se aprob¢ la solicitud de baja documental nimero TECDMX-

COTECIAD/BD-010/2018; suscrita por el DPyRF;
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Sesioén Temas

e Se aprobod la solicitud de baja documental nimero TECDMX-
COTECIAD/BD-011/2018; suscrita por la Directora del IFC, y

Se aprobd la solicitud de baja documental nimero TECDMX-
COTECIAD/BD-012/2018; suscrita por la CTyDP.
Aprobacién de los siguientes puntos:

¢ Solicitud de baja documental nimero TECDMX-COTECIAD/BD-

SN 013/2018; suscrita por la titular de la Cl del TECDMX, y

31 de agosto del 2018

¢ Solicitud de baja documental numero TECDMX-COTECIAD/BD-
014/2018; suscrita por el DRH del TECDMX.

e Aprobaciéon del dictamen de la baja documental nimero
TECDMX-COTECIAD/BD-015/2018, solicitada por el Secretario
General del TECDMX.

Aprobacion de los siguientes puntos:

Séptima
02 de octubre del 2018

e Solicitud de baja documental nimero TECDMX-COTECIAD/BD-

016/2018; suscrita por la Encargada de la Cl del TECDMX;
Octava
04 de diciembre del 2018 e Solicitud de baja documental nimero TECDMX-COTECIAD/BD-
017/2018; suscrita por el Encargado de la CTyDP, y

e Solicitud de baja documental nimero TECDMX-COTECIAD/BD-
018/2018 suscrita por la titular de la CA.

Mesas de trabajo del COTECIAD

Sesion Temas

e Se Analiz6é de la solicitud de baja documental; ficha técnica y
declaratoria de prevaloracién documental de la Cl;

e Se reviso del proyecto de Dictamen;

¢ Se reviso del proyecto de Acta de baja documental, y

e Se conformé el Grupo de Valoracién Documental.

e Se presentd la ruta para abrogar el Cuadro General de
Clasificacion y Catalogo de Disposicién Documental, asi como la
aprobacion de los nuevos instrumentos archivisticos, y

e Se presentaron los mecanismos para el diagndstico archivistico
2018.

e Se analiz6 la solicitud de baja documental; ficha técnica y
declaratoria de prevaloracion documental de la Oficina del

Tercera Secretaria Administrativa de la informacién de 1999 a 2010;

21 de marzo del 2018 e Se analiz6 el proyecto de Dictamen;

e Se reviso el proyecto de Acta de baja documental, y

e Se conformo el Grupo de Valoracién Documental.

Primera
22 de enero del 2018

Segunda
07 de marzo del 2018
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Sesioén Temas

e Se analiz6 la solicitud de baja documental de la Oficina de
Presidencia; la ficha técnica y declaratoria de prevaloracién

Cuarta documental;

20 de abril del 2018 e Se analiz6 el proyecto de Dictamen;

e Se reviso el proyecto de Acta de baja documental, y

e Se conformo el Grupo de Valoracién Documental.

Para las bajas de la Oficina de la Presidencia No. TECDMX-

COTECIAD/BD-004/2018, asi como de la Oficina del Secretario

Administrativo No. TECDMX-COTECIAD/BD-005/2018 se realizé

lo siguiente:

e Se analiz6 la solicitud de baja documental; ficha técnica y
declaratoria de prevaloracion documental de la Contraloria
Interna;

e Se analiz6 el proyecto de Dictamen;

e Se reviso el proyecto de Acta de baja documental, y

e Se conformo el Grupo de Valoracién Documental.

Para la baja de Contraloria Interna No. TECDMX/COTECIAD/BD-

006/2018, asi como de la Oficina de la Presidencia No.

TECDMX/COTECIAD/BD-007/2018, se realiz6 lo siguiente:

e Se analiz6 la solicitud de baja documental; ficha técnica y
declaratoria de prevaloracion documental de la Contraloria
Interna;

e Se analiz6 el proyecto de Dictamen;

e Se reviso el proyecto de Acta de baja documental, y

e Se conformd el Grupo de Valoracion Documental.

Para la baja del Magdo. Gustavo Anzaldo Hernandez No.

TECDMX-COTECIAD/BD-008/2018, asi como de la Direccién de

Planeacién y Recursos Financieros No. TECDMX-COTECIAD/BD-

009/2018, se realizo lo siguiente:

e Se analiz6 la solicitud de baja documental; ficha técnica y
declaratoria de prevaloracion documental de la Contraloria
Interna;

e Se analiz6 el proyecto de Dictamen;

e Se reviso el proyecto de Acta de baja documental, y

e Se conforma el Grupo de Valoracion Documental.

e Se analizé la solicitud de baja documental No. TECDMX-
COTECIAD/BD-010/2018 suscrita por el Director de Planeacién
y Recursos Financieros;

e Se analiz6 la solicitud de baja documental No. TECDMX-
COTECIAD/BD-011/2018 suscrita por la Directora de Instituto de
Formacioén y Capacitacion;

Se analiz6 la solicitud de baja documental No. TECDMX-
COTECIAD/BD-012/2018 suscrita por la Coordinadora de
Transparencia y Datos Personales.

e Se analiz6 la solicitud de baja documental No. TECDMX-
COTECIAD/BD-013/2018 suscrita por la Contralora General del

Quinta
08 de mayo del 2018

Sexta
05 de junio del 2018

Séptima
19 dejunio del 2018

Octava
25 de julio del 2018

Novena TECDMX, la Mtra. Erika Sofia Larios Medina;

29 de agosto del 2018 e Se analizé la solicitud de baja documental No. TECDMX-
COTECIAD/BD-014/2018 suscrita por el Director de Recursos
Humanos.
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e Se llevd a cabo la destruccién in situ y la firma de las actas
circunstanciadas en las que se formaliz6 la entrega de los
expedientes derivados de las bajas aprobadas por el COTECIAD,
solicitadas por: 1) La Encargada de la Contralora Interna, 2) El
Encargado de la Coordinacion de Transparencia y Datos
Personales y, 3) El Secretario General.

Décima
07 de diciembre del 2018

3. Donacion de Papel

En cumplimiento a los acuerdos del COTECIAD, se dio continuidad al Programa
Permanente de Identificacion y Eliminacion de copias simples en las areas del
TECDMX. En el afio que se reporta, se efectud la donacion de 16,080 kilogramos

de papel en desuso a la CONALITEG.

Descripcién ‘ Cantidad

Eliminacion de copias simples

Bajas documentales

Total \ 16,080

Donacion de papel ala CONALITEG

Eliminacion de copias
simples, 7,490

—_—

Bajas documentales ,
8,590 o
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4. Documentacion
Durante la gestién que se informa, se efectud el formato de imagen institucional
de 79 instrumentos normativos de aplicacion obligatoria para el TECDMX,

conforme a lo siguiente:

Trimestre ‘ Cantidad

1° Trimestre

2° Trimestre

3° Trimestre

4° Trimestre

Total 79

Formato de Imagen Institucional a Documentos
Normativos

4° Trimlestre, 3

3° Trimestre, 8

2° Trimestre, 11

N 1° Trimestre, 57

De igual forma, se remitieron a las areas del TECDMX un total de 186 boletines
informativos, derivados de las publicaciones en el DOF y la GOCDMX, de

normas, acuerdos y diversos documentos de observancia para este 6érgano
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jurisdiccional. En el siguiente cuadro se puntualiza el desglose de boletines

trimestrales durante el ejercicio 2018:

Trimestre Cantidad

1° Trimestre

2° Trimestre

3° Trimestre

4° Trimestre

Total 186

Boletines informativos publicados en la GOCDMXy DOF

4° Trimestre, 8

3° Trimestre, 9

~ ‘
\ 1° Trimestre, 92

2° Trimestre, 77
BN

5. Organizacion del Archivo Jurisdiccional

Se continud con la identificacion, valoracion, depuracion y organizacion de los
expedientes que se resguardan en el archivo jurisdiccional, estableciendo las
fases de los documentos en las etapas que conforman el ciclo vital, es decir:

archivo de tramite, concentracion e historico; asi como la implementacion de los
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requerimientos necesarios para los procesos de eliminacion documental. Las

acciones efectuadas fueron las siguientes:

Elaboracion de los inventarios del archivo histérico, cotejando la
informacion contra los expedientes fisicos.

Captura de la informacion revisando el contenido para determinar los
paradmetros necesarios para su analisis y valoracion.

Realizacion del proceso de valoracion documental de la informacion
susceptible de eliminarse.

Elaboracion del inventario del archivo de baja documental, en los formatos
contenidos en el Manual de Procedimientos para el Tramite y Control de
Bajas Documentales, y

Organizacion de las cajas de archivo con la documentacion que

permanecera como histérica.

A continuacion, se describe el avance de cajas trabajadas y de expedientes que

se consideran histéricos.

Descripcién

NUimero Nimero de NUmero de NOmero de

Historico

de cajas expedientes legajos Anexos

1999-2003

Concentracioén 2004-2010

Baja Documental 1999-2003

Totales 481

6. Organizacion del Archivo Administrativo

Se realiz6 la revision, el analisis, la valoracién documental y la organizacion de

diversas areas de este Tribunal, lo cual se explica en siguiente tabla:
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Ndmero de NUumero de NUmero de

Unidad Administrativa Periodo . . :
cajas expedientes Legajos

Oficina de la SA Y 43 994

DRMySG 22%113;' 16 350
PRES oy 19 5,621
DPYRE 12%5;%' 1,223
DRH PN 2,716
CTyDP o 2,943

CDHyG oV 84

o |

Totales

Las actividades que se efectuaron son las siguientes:

¢ Revisar el contenido de los expedientes.

Identificar los expedientes correspondientes al archivo historico.

¢ Identificar los expedientes susceptibles de eliminacion.

e Organizar los expedientes por afio y serie documental.

e Elaborar el inventario de expedientes histéricos.

e Elaborar el inventario de expedientes de baja.

e Cambiar de folder y coser los expedientes histéricos.

e Realizar la foliacion de cada expediente historico.

e Elaborar e integrar las caratulas correspondientes a cada expediente
historico.

e Integrar y entregar al area productora de la informacién los expedientes e

inventarios para visto bueno y definicion de su destino final.
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La organizacion e identificacion de los archivos del TECDMX coadyuva a
garantizar de manera facil y oportuna los derechos de acceso a la informacion,
a la verdad y a su preservacion, toda vez que el acervo es considerado

patrimonio documental.

7. Donacién de papel.

En cumplimiento a los acuerdos del COTECIAD, se dio continuidad al Programa
Permanente de Identificacion y Eliminacién de copias simples en las areas del
TECDMX. En el afio que se reporta, se efectud la donacion de 16,080 kilogramos

de papel en desuso a la CONALITEG.

Descripcion Cantidad

Eliminacion de copias simples

Bajas documentales
Total| 16,080

Donacion de papel ala CONALITEG

Eliminacion de copias
simples, 7,490

—_—

Bajas documentales ,
8,590

—
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8. Logros Institucionales

Se reformaron los principales instrumentos archivisticos: Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicién Documental.

Se efectuaron acciones de divulgacién archivistica en medios electronicos y
formato impreso para el fomento de una cultura archivistica.

Se establecio la vinculacion con la Escuela Nacional de Biblioteconomia y
Archivonomia para el que alumnos que cursan el 9° semestre realicen su servicio
social en el Tribunal Electoral de la Ciudad de México.

Se capacitdé a los responsables de las unidades de archivo de tramite que
conforman el Tribunal, en el marco de las acciones de organizacion, clasificacién
y manejo de archivos institucionales.

Se tuvo por presentado al Pleno de este 6rgano jurisdiccional, el desarrollo del
Sistema de Gestibn Documental de este Tribunal, para lo cual se dio el visto
bueno para realizar las capacitaciones y su posterior implementacion.

Se efectud la primera baja documental del archivo jurisdiccional desde la
creacion de este Tribunal.

Se incentivd en la depuracion de las areas de archivo de tramite, para la
eliminacibn de copias simples, logrando con ello la eliminacién de
aproximadamente 7.4 toneladas de papel en desuso, con lo cual el TECDMX
refrendé su compromiso con el ambiente al donar a la CONALITEG para la

elaboracion de libros texto gratuitos.

9. Retos y perspectivas
La CA, seguira sumando esfuerzos para contribuir a que el TECDMX sea un ente

con un acervo documental organizado, para garantizar el derecho al acceso a la
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informacion y la transparencia en la Ciudad de México, una democracia sana a
través de un gobierno abierto y una clara rendicién de cuentas.

Por ello, la CA trabaja en el desarrollo de los siguientes proyectos:

Continuar con la materializacion de un Sistema de Gestion Documental, que
permita automatizar los procesos archivisticos, en todas las etapas del
documento y, que permita la comunicacion interna de las areas en materia de
gestion.

Coadyuvar con el IFC, para una capacitacion continua y la realizacién de foros
archivisticos, que permitan fomentar la cultura en materia de archivo y
preservacion documental, asi como la sensibilizacion en la materia.

Continuar con la ejecucion del Proyecto Organizacion de Archivos, el cual,
permitird contar con un acervo documental identificado, preservando asi, la
memoria institucional.

Coadyuvar con diversos entes a nivel federal y local para la implementacion de
proyectos que contribuyan a la preservacion y control documental, asi como la

gestion.
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