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INFORME ANUAL DEL PROGRAMA INSTITUCIONAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO PIDA 2019

Presentacion

En cumplimiento a los proyectos en el Programa Institucional de Desarrollo
Archivistico (PIDA) 2019, la Coordinaciéon de Archivo llevo a cabo acciones al
desarrollo de la normatividad técnica e instrumentacion de programas
institucionales, relativo a la organizacidon, clasificacion, capacitacion,
incorporacion de tecnologias, difusion y conservacidon de la informacion
documental que constituye la preservacion de la memoria institucional. Mismas
gue fueron aprobados en el seno del Comité Técnico Interno de Administracion

de Documentos (COTECIAD).

Lo anterior en atencién a lo dispuesto por los articulos 43 de la Ley de
Archivos del Distrito Federal, 12, fracciones Il y IX del Reglamento del Sistema
Institucional de Archivos y 8, fraccion XX del Reglamento de Operacién del
Comité Teécnico Interno de Administracion de Documentos ambos del Tribunal
Electoral de la Ciudad de México; la Coordinacion de Archivos, tiene la obligacion
de rendir el presente informe anual de actividades referente al Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico, a fin de describir las actividades

desarrolladas durante el ejercicio 2019 en materia de archivos.
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1. CUMPLIMIENTO A LAS ACTIVIDADES DEL PROGRAMA INSTITUCIONAL

DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PIDA) 2019

En atencién al PIDA 2019, la CA en la anualidad que se reporta, elaboroé los

proyectos e instrumentos archivisticos que se precisan a continuacion:

1.1. Desarrollo einstrumentacién de normativa archivistica

Es una atribucion de la CA efectuar las modificaciones, actualizaciones y
propuestas de normatividad en materia archivistica y documental, en este
sentido, se realizaron las modificaciones a la siguiente normatividad de la

materia:

e Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA),

e Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO), y

e Guia de Archivo Documental.

Para lo cual se efectuaron las siguientes acciones:

e Identificacién de funciones y atribuciones de los 6érganos y areas.

e Entrevistas con las personas responsables de las unidades de archivo de

tramite.

e Identificacién de secciones y series en el CGCA vigente, asi como las

vigencias establecidas en el CADIDO.
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e Establecimiento de los niveles de relacion entre los 6rganos y areas a

partir de las funciones y atribuciones.

e La codificacién de cada 6rgano y area o grupo documental dentro de la

estructura, utilizando una clave alfanumérica.

e Aprobacion por parte de los 6rganos y areas del Tribunal Electoral, de las

secciones, series y subseries propuestas.

¢ Orientacion y seguimiento de las acciones y del funcionamiento del CGCA

y CADIDO.

1.2. Capacitacion en materia archivistica

En virtud de que la capacitacion es un eje rector del PIDA, en colaboracion del
IFyC, en la anualidad que se reporta, la CA participd en las actividades

siguientes:

e La USI en coordinacién con la CA, impartié el Curso —Taller “Uso y Manejo
del Sistema de Gestion Documental”, al personal del TECDMX, los dias 5,
6, y 9 de diciembre de 2019. El objetivo del taller fue dar a conocer el uso y
manejo del SGD, lo cual es una herramienta para la gestion de documentos
gue permite llevar a cabo la administracion de aquellos que se generan y los
gue se reciben de otras areas, fomentando asi la cultura de la organizacion,
conservacion y preservacion del acervo documental de este Tribunal

Electoral.
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1.3. Sistema de Gestion Documental

Ley General de Archivos, asi como los Lineamientos para la Organizacién
y Conservacion de los Archivos emitidos por el Consejo Nacional del Sistema
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de
Datos Personales (Consejo Nacional), establecen que toda persona sujeta

obligada debe contar con un Sistema de Gestién Documental.

En aras de dar cumplimiento a dichos ordenamientos el Pleno de este érgano
Jurisdiccional, aprob6 el uso del Sistema de Gestion Documental, con lo anterior
este Tribunal busca ponerse a la vanguardia en la Administracion de
Documentos, haciendo mas eficiente el acceso a los documentos reduciendo el
tiempo de busqueda de la informacion, homogenizar y estandarizar la forma de
llevar acabo la gestion documental, e incorporar las series documentales.
Ademas, se centra en la comunicacion entre personas usuarias dentro del

mismo Sistema, lo que simplifica las tareas de trabajo.

1.4. Acciones de Difusion para el fomento de una cultura institucional en

materia de archivos.

El TECDMX estd comprometido con la cultura en materia de archivos,
toda vez que con ello se fomenta la conservacion de la documentacion que sea
histérica para este Tribunal, lo cual es de vital importancia, para la salvaguarda

del derecho humano ala verdad al servir estos como fuentes de informacion y
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en ella se encuentra la evolucion del Tribunal; por ende, estos son considerados

patrimonio documental.

En ese sentido, se llevaron a cabo las siguientes acciones:

Con el apoyo de la CDyP, se difundi6 en el INFORMATECDMX, la
infografia de la donacién de papel, realizada a la Comision Nacional de
Libros de Texto Gratuito (CONALITEG), del periodo, 2018 y primer
trimestre de 2019.

Con apoyo de la CCSyRP, se difundio a través de las redes sociales de
este oOrgano jurisdiccional, diversos temas relacionados en materia
archivistica, en el marco de la conmemoracion del dia internacional de los
archivos.

Se difundi6 a través del correo institucional el Boletin archivistico nimero
1/2019, donde los temas que se destacaron fueron los siguientes:
Implementacion y avances del Sistema de Gestion Documental; El
TECDMX comprometido con la proteccion y preservacion del
medioambiente; El quehacer archivistico en el Tribunal Electoral de la
Ciudad de México y la Semana Internacional de los Archivos, del 3 al 9 de

junio de 2019.

En el afo que se reporta, se elaboraron las conclusiones Generales del
Diagnéstico en Materia Archivistica, las cuales proporcionaron
elementos cuantitativos y cualitativos que permitiran desarrollar las

estrategias y proyectos archivisticos para hacer mas eficientes los
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procesos de organizacion y operacion de los archivos que conforman este
Tribunal. Asi mismo se presentd la versidn ejecutiva al Pleno de este
Organo Jurisdiccional para su aprobacién y su difusién en medios

electrénicos e impresos.

2. COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

DEL TRIBUNAL ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO, (COTECIAD).

El COTECIAD es el o6rgano técnico consultivo de instrumentacion y
retroalimentacion de la normatividad aplicable en materia de archivos del
TECDMX. Durante el afio que se informa, se celebraron 4 Sesiones Ordinarias,
4 Extraordinarias y 2 mesas de trabajo, en las cuales fueron aprobados

diversos acuerdos, de los que destacan los siguientes:

2.1 Sesiones Ordinarias del COTECIAD

Sesion Temas

Aprobacién de los siguientes puntos:
¢ Insercion de una leyenda en el Acta de la 42 Sesion Ordinaria y
otra leyenda en el Acta de la 82 Sesidén Extraordinaria ambas del
2018, en las que intervinieron indistintamente, cuatro personas
servidoras publicas que se han separado del cargo.
e Actas de las Sesiones 42 Ordinaria, y 82 Extraordinaria del

P;'Bmdeéa COTECIAD de 2018.
. e Solicitud de baja documental nimero TECDMX/COTECIAD/BD-
2019 001/2019, suscrita por el Director de Recursos Humanos,

consistente en 269 expedientes de la serie documental
denominada “Servicio Médico”.

e Se dio por presentado el Informe Anual del cumplimiento del
Programa Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2018,
mismo que se remitié al Consejo General de Archivos para su
registro.
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Sesion Temas

Aprobacion de los siguientes puntos:

e Actas de la Primera Sesion Ordinaria; Primera y Segunda
Sesiones Extraordinarias, COTECIAD 2019;

e Baja documental nimero TECDMX/COTECIAD/BD-004/2019,
solicitada por el Magistrado Presidente;

e Baja documental nimero TECDMX/COTECIAD/BD-005/2019,
solicitada por la Directora de Recursos Materiales y Servicios
Generales;

e Baja documental nimero TECDMX/COTECIAD/BD-006/2019,
solicitada por el Encargado del Despacho de la Direccion
General Juridica y,

e Se dio por presentado el Informe del Programa Institucional de
Desarrollo Archivistico correspondiente al primer trimestre de
20109.

Aprobacién de los siguientes puntos:

e Actas de la Segunda Sesién Ordinaria, y Tercera Sesion
Extraordinaria del COTECIAD de 20109.

e Insercién de una leyenda en el Acta de la Segunda Sesién
Ordinaria 2019, en la que intervino indistintamente, una persona

Tercera ser_vidora publica que se ha separado del cargo.

24 de julio o Baj_a_ documental _numero TECDMX,/C_:OTECIAD/BD-OO7/2019,
del 2019 solicitada por el Director General Juridico.

e Baja documental nuimero TECDMX/COTECIAD/BD-008/2019,
solicitada por la Magistrada Martha Alejandra Chavez
Camarena.

e Se dio por presentado el Informe del Programa Institucional de
Desarrollo Archivistico, correspondiente al segundo trimestre de
20109.

Aprobacion de los siguientes puntos:
e Proyecto de Acta de la Tercera Sesion Ordinaria, COTECIAD

Segunda
24 de abril
del 2019

2019;
Cuarta e Programa Anual de Trabajo del Comité Técnico Interno de
23 de Administracion de Documentos, para el ejercicio 2020;
octubre e Programa Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA/2020);
del 2019 e Calendario de Sesiones Ordinarias para el ejercicio 2020, y

e Se dio por Presentacién del Informe del Programa Institucional de
Desarrollo Archivistico correspondiente al Tercer Trimestre de
2019.
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2.2. Sesiones Extraordinarias del COTECIAD

Sesion Temas

Primera | Aprobacion de los siguientes puntos:

13 de e Baja documental nimero TECDMX/COTECIAD/BD-002/2019,
febrero solicitada, por la Encargada del Despacho de la Contraloria
del 2019 Interna.

Aprobacion de los siguientes puntos:
Segunda e Dictamen de baja documental namero

11 de TECDMX/COTECIAD/BD-003/2019, para efectuar la baja,

marzo del solicitado por el Secretario General, el Lic. Pablo Francisco

2019 Herndndez Hernandez.

Aprobacién de los siguientes puntos:
Tercera e Catalogo de Disposicion Documental del Tribunal Electoral de

07 de la Ciudad de México y,
junio del e Cuadro General de Clasificacién Archivistica del Tribunal

2019 Electoral de la Ciudad de México.

Aprobacién de los siguientes puntos:
e Conformacion del Grupo de Valoracién Documental,
e Dictamen de baja documental numero TECDMX-

Cuarta COTE_CIAD/BD-009/2019. Sol_icitada por ,eI.Secret,ario General

10 de del TrlbunaI.I,EIectoraI de la C|u~dad de México, asi como de la

diciembre documentacién que se acompafia, y

del 2019 e Baja documental nimero TECDMX-COTECIAD/BD-010/2019.
Solicitada por la Encargada de la Contraloria Interna del
Tribunal Electoral de la Ciudad de México, asi como de la
documentacion que se acompanfa.

2.3 Mesas de Trabajo del COTECIAD

Sesion Temas

Primera
21 de mayo
del 2019

e Se presentd a las personas integrantes del COTECIAD, la ruta para
reformar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el Catalogo
de Disposicion Documental, ambos del Tribunal Electoral de la Ciudad
de México.

Segunda
20 de
diciembre
del 2019

e Se llevo a cabo la Segunda Mesa de Trabajo para la suscripcion de
tres actas circunstancias y el retiro de la documentacién para su
donacién a la Comisiébn Nacional de Libros de Texto Gratuitos
(CONALITEG).
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3. PROGRAMA DE ORGANIZACION, VALORACION Y DIGITALIZACION
DOCUMENTAL DE LOS ARCHIVOS ADMINISTRATIVO Y

JURISDICCIONAL

Se continud con la identificacion, valoracion, depuracion y organizacion de los
expedientes que se resguardan en el archivo jurisdiccional y administrativo,
estableciendo las fases de los documentos en las etapas que conforman el ciclo
vital, es decir: archivo de tramite, concentracion e histérico; asi como la
implementaciéon de los requerimientos necesarios para los procesos de

eliminacién documental. Las acciones efectuadas fueron las siguientes:

e Elaboracién de los inventarios del archivo histérico, cotejando la
informacion contra los expedientes fisicos.

e Captura de la informacién revisando el contenido para determinar los
parametros necesarios para su analisis y valoracion.

e Realizacién del proceso de valoracion documental de la informacién
susceptible de eliminarse.

e Elaboracién del inventario del archivo de baja documental, en los formatos
contenidos en el Manual de Procedimientos para el Tramite y Control de
Bajas Documentales, y

e Organizacion de las cajas de archivo con la documentacién que

permanecera como histérica.
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3.1. Organizacion del Archivo Jurisdiccional

Se continud con la organizacion y valoracién de los expedientes resguardados
por la Secretaria General, a continuacion, se describen los expedientes que en

este se clasificaron como historicos.

Numero  Numero de
de cajas expedientes

Descripcién Periodo

Archivo Histérico 2004-2010 43 2008

3.2 Organizacion del Archivo Administrativo

Se realiz6 la revision, analisis, valoracion documental y la organizacion de

diversas areas de este Tribunal, lo cual se explica en siguiente tabla:

NUmero de NUmero de NUmero de

Unidad Administrativa Periodo

cajas expedientes Legajos
. . . 2006-
Oficina de Presidencia 2017
Direccién General 2003-
Juridica 2016
Direccion de Recursos 2001-
Materiales y Servicios 2017
Generales

. Towkes| 2 uss 29

Con la organizacion e identificacion de los archivos del TECDMX se coadyuva a
garantizar de manera oportuna los derechos de acceso a la informacion, a la
verdad y a su preservacion, toda vez que el acervo es considerado patrimonio

documental.
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3.3 Organizacion del Acervo Bibliotecario

En el afio que se reporta, se ordenaron aproximadamente 12,875 ejemplares de
entre libros, revistas, Gacetas Oficiales, Diarios Oficiales, cuadernillos, tesis y
normatividad; que se guardaron y trasladaron en aproximadamente 207 cajas, lo
cual se efectud a peticion de la Secretaria Administrativa y de la Coordinacion

de Difusion y Publicacion, con la finalidad de proponer su destino final para:

e Su conservacion en el piso 4;
e El descarte de los titulos de las obras repetidas; y

e En su caso, la eliminacion.

Lo anterior, con fundamento en la Guia para el descarte de Libros o
publicaciones periddicas que se ubican en los archivos, emitida por el Archivo

General de la Nacion.

Las actividades realizadas fueron las siguientes:

En cuanto alos libros que se propone se conserven:

e Se identificaron y separaron los libros repetidos.
e Se acomodé el acervo bibliogréfico que se propone conservar para su
consulta en el 4° piso.

e Se registraron e inventariaron, con su ubicacion fisica.
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En cuanto alos titulos repetidos, copias y publicaciones periddicas:

e Se registraron e inventariaron, incorporando su ubicacion fisica.
e Se guardaron y etiquetaron en cajas para su facil ubicaciéon y manejo.
e Por ultimo, se identificaron y se registraron todas las tesis que se

encontraron en el acervo de la biblioteca.

Lo antes expuesto se resume de manera cuantitativa conforme a la tabla

siguiente:

Publicaciones

o Libros a . Libros periddicas y .
Descripcion Libreros : : Cajas
conservar repetidos normativa
abrogada
Libros como
propuesta a

conservar, titulos
repetidos, copias y
publicaciones
periodicas

3249 005 3405 6221 207

4. DONACION DE PAPEL.

El TECDMX esta comprometido con el cuidado del ambiente, por ello hemos
continuado con el proyecto de donacion del papel y carton en desuso a la
Comision Nacional de Libros de Texto Gratuitos (CONALITEG), lo cual se retne
a partir de las bajas documentales que se promueven a lo largo del afio, asi como
de la recoleccion del Programa Permanente de Identificacion y Eliminacion de

copias simples en las areas del TECDMX.
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4.1 Baja Documentales

La descripcién de los datos que se obtuvieron a lo largo del 2019, respecto de

las bajas documentales de las diversas areas, se presentan a continuacion:

Nimero de Baja Periodo Exp.| Leg |Cajas Kg
. ., 1999-
Direcciéon de Recursos | TECDMX/COTECIAD/BD/001- 2013 269 ) 02 | 11.2
Humanos 2019
TECDMX/COTECIAD/BD/002-
2019 2011-
i 2013 | 257 | . 9 | 168
Contraloria Intema | +e 5 \x/COTECIAD/BD/010-
2019
TECDMX/COTECIAD/BD/003-
2019 2004-
i 2009 | 252 323 |8075
Secretaria General | 1£cpyx/COTECIAD/BD/00- 2835
2019
. . 1999-
2019
Direccién de Recursos 2006-
Materiales y Servicios | |ECOMX/COTECIAD/BDI00S- | 2017 | 31 | o | 02 | 30
2019
Generales
TECDMX/COTECIAD/BD/006-
L 2019 2003-
Direccion General 2015 |1325| 556 | 42 | 910
Juridica TECDMX/COTECIAD/BD/007-
2019
Ponencia de la 2006-
Magda. M. Alejandra TECDMX/COTECIAD/BD/008- | ‘2016 | 54 | gp | 03 | 50
y 2019
Chéavez Camarena
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4.2 Eliminacién de Copias Simples

La descripcion de los datos que se obtuvieron a lo largo del afio que se reporta,
respecto a la eliminacion de copias simples de las diversas areas, se presentan

a continuacion:

‘ Area Paquetes Kg

Recolecta de contenedores 98 1929.3

Ponencia de la Magda. M. Alejandra 280
. 13

Chavez Camarena

Ponencia del Magdo. Gustavo Anzaldo 04 15

Hernandez

Ponencia del Magdo. Juan Carlos Sanchez 06 120

Ledn

Ponencia del Magdo. Armando Ambriz 03 57

Hernandez

Otrora Ponencia del Magdo. Armando 8 115

Hernandez Cruz

Secretaria General/Archivo Jurisdiccional 74 1226

Coordinacién de Comunicacion Social vy 51 861.5

Relaciones Publicas

Direccion de Recursos Materiales vy 02 37.9

Servicios Generales

Direccibn de Planeacion y Recursos 07 140

Financieros

Unidad de Estadistica y Jurisprudencia 02 39

Total 268 4820.7

En la siguiente tabla, se observa la cantidad de documentacién en kilogramos

obtenida de la eliminacion de copias simples y las bajas documentales:

Descripcion

Eliminacién de copias simples

Bajas documentales

Total | 14,664.9
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En conclusion, en el afio que se reporta, se obtuvo la cantidad aproximada de

14,664.9 kilogramos de papel en desuso concentrada para su donacion.

Documentacion obtenida por las diversas areas del
TECDMX

= Eliminacion de copias
simples

9,844.20

5. DOCUMENTACION

En la anualidad que se reporta, se efectu6 el formato de imagen institucional a
79 instrumentos normativos de aplicacion obligatoria para el TECDMX, conforme

a lo siguiente:

Trimestre Cantidad Formato de Imagen
Institucional a Documentos
1° Trimestre 25 Normativos
3°...
2° Trimestre 17 ‘
3° Trimestre 13 Z- ‘
4° Trimestre 24

1°...

Total 79

De igual forma, se remitieron a las areas del TECDMX un total de 378 boletines
informativos, derivados de las publicaciones en el DOF y la GOCDMX, de

normas, acuerdos y diversos documentos de observancia para este 6rgano
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jurisdiccional. En el siguiente cuadro se puntualiza el desglose de boletines

trimestrales durante el ejercicio 2019:

Boletines informativos publicados en la
Trimestre Cantidad GOCDMX y DOF
e 4° Trimestre,...

3° Trimestre, 37

1° Trimestre 157
2° Trimestre 160 \‘

3° Trimestre 37 oo i 1° Trimestre, ...
rimestre,...
4° Trimestre 124
Total 378

6. LOGROS INSTITUCIONALES

Se reformaron los principales instrumentos archivisticos: Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental, con los cuales
se fomento la adecuada expedientacién y conservacion del acervo, a partir de la
organizacion, homogenizacion y estandarizacion de la documentacién que se

genera y recibe el TECDMX.

Se efectuaron acciones de divulgacién archivistica en medios electrénicos y
formato impreso para el fomento de una cultura archivistica, con lo cual se obtuvo

el que las personas servidoras publicas conocieran los alcances de la norma.

Se capacito al personal de este Organo Jurisdiccional y se aprobé por parte del

Pleno la implementacion del “Sistema de Gestiéon Documental”, herramienta de
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suma importancia para la gestion de documentos, la cual permite entre otras,
gue de manera sistematizada se localice la informacion, y se guarde de una

forma estandarizada de conformidad con la normativa en materia archivistica.

Se llevd a cabo el diagndstico archivistico a todas las areas de este Tribunal,
obteniendo como resultado mejoras cuantificables en cuanto al compromiso del
personal que labora al interior, destacando en comparativo al afio anterior, que
las personas en lo posible omiten la sobre explotacién de papel, logrando la
depuracion y por ende eliminacién de aproximadamente 4.8 toneladas de papel
en desuso; el conservan los expedientes apegandose a los instrumentos
archivisticos; de igual forma se idéntico que estan pendientes de la depuracién

y conservacion de los expedientes histéricos.

7. RETOS Y PERSPECTIVAS

Continuar sumando esfuerzos para contribuir en garantizar el derecho al acceso
a la informacion, la transparencia y la verdad en la Ciudad de México, asi como
una democracia sana a través de un gobierno abierto y una clara rendicion de
cuentas, realizando acciones que faciliten de forma practica la identificacion del

acervo del TECDMX, asi como continuar preservandolo adecuadamente.

Por ello, la CA trabaja en el desarrollo de los siguientes proyectos:

e Refrendar el compromiso de la CA con el personal de este Tribunal para

la orientacién en el uso y manejo del Sistema de Gestiébn Documental.
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e Coadyuvar con el IFyC, para una capacitacion continua y la realizacion de
foros archivisticos, que permitan fomentar la cultura en materia de archivo
y preservacion documental, asi como la sensibilizacion en la materia.

e Continuar con la ejecucion del Proyecto Organizacion de Archivos, el cual,
permitira contar con un acervo documental identificado, preservando asi,
la memoria institucional.

e Coadyuvar con diversos entes a nivel federal y local para la
implementacion de proyectos que contribuyan a la preservacion y control

documental, asi como la gestion.
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