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El quehacer archlwstlco
en el Tribunal Electoral
de Ia Cludad de Mexmo

Se obtuvo la depuracién de
un total de 1463 expedientes
jurisdiccionales, eliminando
2070 legajos, con un total
aproximado de 8050
kilogramos, correspondientes
al periodo 1999-2008.




Dos de las actividades de mayor importancia en el que-
hacer archivistico son: la organizacion del acervo del
Tribunal y el proceso de valoracion documental, en ellas
se analiza la informacioén para luego identificarla y clasi-
ficarla en archivo de tramite, concentracion e histoérico o,
en su caso, decidir su eliminacion.

En ese sentido el Tribunal, a través de la Coordinacion
de Archivo, ha efectuado el proceso de valoracién como
una labor de revision y analisis para determinar los va-
lores primarios y secundarios y asi, poder establecer

los mecanismos de  A(n queda camino por recorrer

en el quehacer archivistico por lo
que es importante continuar con la
generados por este OFganizacion, valoracion y conser-
6rgano jurisdiccional, vacion del acervo documental.

conservacion perma-
nente o eliminacion
de los documentos

El proyecto «Organizacién, valoracién y digitalizaciéon do-
cumental de los archivos administrativo y jurisdiccional»
ha permitido identificar y preservar el acervo documen-
tal del Tribunal; como resultado de este proyecto, se
destaca que en la Secretaria General se liberd peso y es-
pacio al realizar dos bajas documentales atendiendo los
procesos de eliminacion documental, y como resultado
se obtuvo la depuracién de un total de 1463 expedien-
tes jurisdiccionales, eliminando 2070 legajos, con un total
aproximado de 8050 kilogramos, correspondientes al
periodo 1999-2008. Asi se contribuyd a una mejor distri-
buciény organizacion de la documentacion, fomentando
la cultura de la conservaciéon de la informacion.
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Los expedientes jurisdiccionales dictaminados como
histéricos son la llave para entender el desarrollo y los
cambios que han acontecido, asi como la evolucion del
Tribunal en materia electoral, ya que dichos documentos
sirven como fuentes de informacion.

AUn queda camino por recorrer en el quehacer archivisti-
co al interior de nuestro Tribunal, por lo que los érganos y
unidades administrativas en coordinacién con el area de
archivo contindan, de manera permanente, con la organi-
zacion, valoracion y conservacion del acervo documental
en apego a la normativa en la materia, para garantizar el
ejercicio del derecho de acceso a la informacién y la ren-
dicion de cuentas, asi como para seguir transitando hacia

un gobierno abierto.




Implementacion del
Sistema de I N

Entre el TECDMX y el IECM
se celebroé el «Convenio
de apoyo y colaboracién para
el uso del Sistema de Control
de Gestion Documental»
mediante el cual el IECM
concedid la licencia de uso
del software, una herramienta
de suma utilidad para nuestra
institucion.



La Ley General de Archivos publicada en el Diario Oficial
de la Federacion (DOF) el 15 de junio de 2018, asi como
los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion
de los Archivos emitidos por el Consejo Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica vy
Proteccion de Datos Personales (Consejo Nacional), pu-
blicados en el DOF el 4 de mayo de 2016, establecen que
todo sujeto obligado debe contar con un Sistema de
Gestion Documental.

Con el objetivo de dar cumplimiento a lo establecido en
dicha normativa y con autorizacién del Pleno de este
Tribunal,se continud con lasacciones juridico-administra-
tivas necesarias; en ese sentido la Coordinacion de Archivo
en conjunto con la Unidad de Servicios Informaticos se
dieron a la tarea de analizar las necesidades de las dis-
tintas areas que conforman nuestro Tribunal, y adaptar
el sistema de gestién del Instituto Electoral de la Ciudad
de México (IECM) a los requerimientos de este drgano

. . jurisdiccional; para
En la actualidad, el Sistemade [ _ .| fue celebrado

Gestion Documental se encuen- cntre ambos organis-
tra en el proceso de aplicacion de mos el «Convenio de
los ajustes requeridos de apoyo y colaboracién
acuerdo al uso y adaptacién para pPara el usodel Sistema
las necesidades de nuestro ¢ Control de Gestion

. Documental» median-
Tribunal.

te el cual el IECM

concedio la licencia de
uso del software; esto Ultimo se logré en coordinacion
con el area de Vinculacion y Relaciones Internacionales.
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Con este sistema el TECDMX contara con una herramien-
ta que le permitira:

- Definir la seguridad y los permisos para el control
de acceso al sistema.

Realizar el registro de oficios de entrada, asi como
la generacion de los mismos.

Permitir el turno de los documentos que ingresan
a la gestion de cada area, la cual se notifica al co-
rreo institucional de la persona servidora publica a
la que se destina.

Dar avisos del vencimiento de respuesta de los
oficios.

Contar con informacién oportuna sobre la evolu-
cion de la respuesta a los oficios.

- Permitir la programacion de actividades en la
agenda interna del sistema, la cual puede notificar
eventos importantes como reuniones de comités,
fechas limite de entrega, entre otros.

Realizar diversos tipos de busqueda de informacion
segun las necesidades de las personas usuarias, las
cuales pueden ser: por nUmero de documento, tipo,
remitente, drea, asunto, rango de fechas, etcétera.

Elaborar reportes con la posibilidad de exportarlos
a Excel.




Facilitar la comunicaciéon entre las areas al elaborar
notas informativas de los oficios, las cuales serdn
visibles para las personas usuarias con permiso de
acceso a dicha funcioén.

Generar expedientes electrénicos.

- Generar las caratulas de los expedientes al finalizar

SU proceso.

Como resultado de un control de gestidn sistematizado
se tendra:

- Un acervo documental organizado.
Optimizaciéon del espacio fisico de los archivos.

Evitar la acumulacidn de papel al adjuntar archivos

de forma electrdénica.

Clasificar la documentacion de forma adecuada,
basada en el Catdlogo de Disposicién Documental
y en el Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

Definir las series documentales que seran objeto
de preservacion.

- Contar con un sistema a la vanguardia en gestion
documental.

Para llevar a cabo la operacién de este sistema, se inicié
con la capacitacion correspondiente al personal encarga-
do de la gestion documental, por lo que el pasado mes
de octubre y diciembre se impartieron talleres con la
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finalidad de dar a conocer la estructura basica de esta
herramienta electronica; en estos talleres se realiza-
ron observaciones por parte de las personas servidoras
publicas de este Tribunal, mismas que se han ido incor-
porando al sistema, enriqueciendo su funcionalidad. Las
actividades de capacitacion continuaran de acuerdo al
producto que se obtenga como resultado final de los re-
guerimientos necesarios.

En la actualidad, el Sistema de Gestion Documental se
encuentra en el proceso de aplicaciéon de los ajustes
requeridos de acuerdo al uso y adaptacién para las ne-
cesidades de nuestro Tribunal; lo anterior surgié de las
observaciones realizadas por parte de las personas servi-
doras publicas de este érgano jurisdiccional al momento
de recibir la capacitacion.

Con este sistema el Tribunal se coloca a la vanguardia y
obtiene un beneficio mayor como es la automatizacién
de la informacioén, asi como transitar hacia un gobierno

abierto.




El TECDMX
comprometido con
F proteccmn Y
preservacmn

del medioambiente

El TECDMX refrenda su
compromiso con la
proteccion y preservacion
del medioambiente al donar
mas de 24.6 toneladas de
papel en desuso a la Comision
Nacional de Libros de Texto
Gratuitos (CONALITEG).




En cumplimiento a los acuerdos del Comité Técnico
Interno de Administraciéon de Documentos (COTECIAD),
se dio continuidad al Programa Permanente de
Identificacion y Eliminacion de Copias Simples en el
TECDMX.

En ese sentido, se ha incentivado a las personas servido-
ras puUblicas a realizar la depuracion de copias simples de
los archivos de tramite; con ello se logrd la eliminacidn
de aproximadamente 9.2 toneladas de papel en desuso,
mas 15 toneladas obtenidas de las bajas documentales
del ejercicio 2018 y de enero a mayo de 2019.

Con lo anterior, el TECDMX refrenda su compromiso con
la proteccidon y preservacion del medioambiente al donar
mas de 24.6 toneladas de papel en desuso a la Comisidn
Nacional de Libros de Texto Gratuitos (CONALITEG).

Asimismo, se exhorta a las personas servidoras pu-
blicas de las areas que conforman el TECDMX a
continuar con la depuracién de copias simplesy la va-
loracion documental, la cual consiste en el anélisis y
revision de la documentacion susceptible de baja que
haya cumplido con su vigencia documental; asicomo a
observar las medidas adicionales de racionalidad, aus-
teridad y disciplina presupuestal. En este sentido, se
comparten las siguientes recomendaciones:

Reutilizar las cajas de cartéon y todo el material que
esté en condiciones de ser utilizado nuevamente.

Utilizar el papel bond nuevo preferentemente para
la impresion de documentos de caracter final o
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definitivo, cuando sean de una sola cara podra utili-
zarse papel reciclado.

Procurar sustituir las copias de conocimiento en pa-
pel por envios electrénicos del documento original
en formato PDF, solicitando mediante las opciones
del programa Outlook, los respectivos acuses de
envio y de recibo.

Procurar la revision de proyectos de forma electré-
nica, recurriendo de la misma manera al envio via
electrénica mediante el programa Outlook, con la

finalidad de evitar su impresion.




\ Acciones

& IRIBUNALSUSTENTABLE

1,800

2019
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I Eliminacion de copias simples To n e I a d a s

de papel donadas a la CONALITEG

1

las cuales representan un ahorro de:

Equivalente al consumo anual de luz 6 8 o’ O o o

@ de12 hogares promedio en la CDMX litros de agua
Similar a 34 pipas de agua

Bajas documentales

‘ 4-1 8 érboles‘{ |

casi la mitad de los drboles que existen en la Alameda Central de la CDMX

Acciones buena onda

Reduce el de plasti lleva bolsas de tela para empacar tus
productos del supermercado; no pidas popotes y evita los utensilios
desechables.

Ahorra agua: pon una cubeta en la regadera para recolectar el agua mientras
se calienta; si tu WC no tiene tanque ahorrador, puedes ponerle una botella
llena de agua dentro del tanque; lavate los dientes con un vaso de agua y
recolecta agua de lluvia para regar las plantas, trapear o lavar tu coche.

Red Zoe1

elusodel utiliza lo menos posible el automévil y organizate con
vecinos y amigos para compartirlo siempre que se pueda.

Ahorra energia: apaga luces y aprovecha las fuentes de luz natural; desconecta
aparatos eléctricos mientras no los utilices; cocina sin utilizar mds agua de la que
necesitas y tapa las ollas; utiliza calentador de paso.

D ita pilas lasy b | dnica en contenedores de programas de acopio,

P

asi te aseguras de que tendrdn un manejor responsable.



El patrimonio archivistico
representa un testimonio
invaluable acerca del
desarrollo econdmico,
politico, social y cultural
de la humanidad.




En el Congreso Internacional de Archivos de 2004 en
Viena, mas de 2000 participantes adoptaron una re-
soluciéon: pedir a las Naciones Unidas crear un Dia
Internacional de los Archivos.

Enla Asamblea General en noviembre de 2007, el Consejo
Internacional de Archivos (ICA) oficializé que seria el 9 de
junio la fecha para celebrar el Dia Internacional de los
Archivos; este dia fue elegido porque el 9 de junio de
1948 fue creado el ICA como un ente dependiente de la
UNESCO.

Los archivos tienen un valor Unico, ya que estan con-
formados por documentos producidos por la actividad

humana y, como  Para evitar el deterioro de nuestros

tal, son evidencia  documentos es importante tomar

dnica de eventos . .
medidas preventivas que, desde la

pasados; asimis- .
generacion del documento, nos
mo, aseguran el

. . ayuden a su conservacion
funcionamiento

democratico de Y preservadén-

las sociedades, la

identidad de los individuos, de las comunidades y la de-
fensa de los derechos humanos.

Se trata de un dia relevante, ya que contribuye a sensi-
bilizar al publico con respecto a esta materia; la idea que
se suele tener de los archivos es imprecisa, a menudo se
confunden con las bibliotecas o se siguen considerando
Unicamente como documentos para uso interno, mis-
mos que son de dificil acceso y sdélo los historiadores se
interesan en ellos.
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Por lo tanto, es esencial recordar que los archivos son
documentos creados, recibidos y conservados como evi-
dencia e informacién de una organizacidén o una persona,
para responder a obligaciones de todo tipo, por consi-
guiente impactan a la humanidad.

Se trata de un patrimonio cultural y una fuente de in-
formacion de primera mano. El patrimonio archivistico
representa un testimonio invaluable acerca del desarro-
llo econdmico, politico, social y cultural de la humanidad.

Como aportacion del Dia Internacional de los Archivos
podemos:

- Hacer que el publico en general sea consciente de
la importancia de los archivos, como base de sus
derechosy su identidad.

- Concientizar a las personas responsables de latoma
de decisiones de que un archivo organizado es una
herramienta para la administracion y desarrollo del
ente u organismo del que se trate.

Sensibilizar tanto a los sectores publicos como pri-
vados, en que la conservacién y preservacion de los
archivos permite tener las bases para el desarrollo
de nuevas metodologias en cualquier ambito.

- Promover y difundir a un sector mas amplio de
personas la memoria institucional a través de do-
cumentos Unicos y extraordinarios de relevancia
historica.
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Semana Internacional
de los Archivos,
del 3 al 9 de junio de 2019

De papel a digital, ¢coémo
disefas tus archivos para
el siglo XXI? iVamos a desafiar
lo que la gente piensa que :
hacemos! jAyddanos a decirle
al mundo de qué se tratan —
los archivos del siglo XXI! o




El Consejo Internacional de Archivos convoca a todas las
instituciones del sector publico y privado en los ambitos
nacional e internacional, a celebrar el Dia Internacional
de los Archivos con el tema de la campana: «Disefnar los
archivos en el siglo XXI».

Disefnar el archivo se trata de poner a las personas en el
centro de lo que hacemos.

El tema de la campana se centra en cdmo, en el siglo
XXI, la profesion archivistica (administradores de datos e
informacion, administradores de archivos y archivistas)
puede abrir oportunidades para enfoques de disefo cen-

tradosenelserhumano  E| Consejo Internacional de
para garantizar que se  Archivos pretende que se escu-
brinden beneficios a ..
chen a las personas archivistas
de todos los ambitos y a
escala mundial, para sumar
ideas sobre innovacion en la

Con ello el Consejo pre- conservacion y preservacion de
tende que se escuchen los archivos

los ciudadanos, clien-
tes, partes interesadas y
comunidades.

a las personas archivis-

tas de todos los ambitos

y a escala mundial, para sumar ideas sobre innovacion en
la conservacién y preservacién de los archivos.

Por lo anterior, se lanzd la campana con el tema: «De pa-
pel a digital, ¢como disefas tus archivos para el siglo XXI?
iVamos a desafiar lo que la gente piensa que hacemos!
iAyudanos a decirle al mundo de qué se tratan los archi-
vos del siglo XXI!».
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Lo anterior para que se comparta la vision de los archivos
y su profesidon, y se muestre cémo se celebraran los logros
de las personas archivistas del lunes 3 al domingo 9 de
junio de 2019.

Compartamos nuestras experiencias de la Semana Inter-
nacional de los Archivos en las redes sociales en la Semana
Internacional de los Archivos (del 3 al 9 de junio).

17




cSabias que...?

Para evitar el deterioro
de nuestros documentos
es importante tomar
medidas preventivas que,
desde la generacién de los
mMismos, Nnos ayuden a su
conservacién y preservacion.




El 28 de febrero del presente ano se dio a conocer,
en el Diario Oficial de la Federacion, el acuerdo
por el que se establecen diversas acciones, como el
instruir a las dependencias, incluidos sus érganos
administrativos desconcentrados y entidades de la
AdministracionPuUblicaFederal,atransferiral Archivo
General de la Nacion la totalidad de los documentos
histéricos que posean y que se encuentren rela-
cionados con violaciones de derechos humanos y
persecucionespoliticasvinculadasconmovimientos
politicos y sociales, asi como con actos de corrup-

Para evitar el deterioro de nuestros cion en posesion de
documentos es importante tomar 25 dependencias y
. . entidades de la Ad-
medidas preventivas que, desdela ~— . .
. . ministracion Publica
generacion del mismo, nos ayuden
a su conservacion y preservacion.

Federal!

Que en muchos ar-
chivos y bibliotecas el estado general de los libros y
documentos en papel es precario, debido a la eleva-
da acidez, al uso frecuente, al deterioro quimico, a las
condiciones ambientales en las que se encuentran
almacenados, entre otras causas; por lo que se encuen-
tran amenazados por un problema masivo de deterioro
y pérdida de colecciones con valor histérico.? Para evi-
tar el deterioro de nuestros documentos es importante
tomar medidas preventivas que, desde la generaciéon
del documento, nos ayuden a su conservacion y pre-
servacion. Tales medidas pueden ser:

1. Diario Oficial de la Federaci6n: https://www.dof.gob.mx
2. Archivo General de la Nacién: https://www.gob.mx/agn
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»

»

»

Que el area de almacenamiento de expedien-
tes se encuentre en excelentes condiciones
medioambientales y de seguridad, ya que es ahi
donde permanecen los documentos la mayor
parte del tiempo; para ello se sugiere un progra-
ma de limpieza y mantenimiento constante.

Que, al manejar, leer y/o trasladar cualquier tipo
de documentacion o informacion se tomen en
cuenta las buenas practicas de manipulacioén, ya
gue todos los documentos generados son pro-
piedad del TECDMX.

Continuar con los programas de fumigacion
con los que cuenta nuestro Tribunal, ya que
coadyuvan en la preservacion adecuada de la
documentacion; uno de sus objetivos principa-
les es reducir la contaminacién del papel por

microorganismos como insectos y hongos.
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