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Introduccion

De conformidad con la normativa en la materia,
la Coordinacién de Archivo (CA) realizé un diag-
ndéstico archivistico en el ejercicio 2023 para
determinar la situacién actual de los archivos, asi
como detectar las fortalezas y debilidades del
Sistema Institucional de Archivos, a fin de pun-
tualizar los aspectos particulares del funciona-
miento operativo en cada unidad de archivo.

El diagnéstico archivistico en el TECDMX se reali-
z4 en cuatro etapas:

1. Aplicacién de la encuesta electrénica;

2. Obtencién de los metros lineales y kilogra-
mos para determinar el volumen del acervo
documental del TECDMX;

3. Analisis de resultados obtenidos, y

4. Difusién de las conclusiones generales.

Los resultados obtenidos del diagnéstico
proporcionaron elementos cuantitativos y cuali-
tativos que permitirdn desarrollar las estrategias
y mejoras continuas en los proyectos archivisti-
cos de este Tribunal y, con ello hacer mas
eficientes los procesos de organizacién, clasifi-
cacién y descripcién archivistica, asi como cono-
cer las necesidades de cada Unidad de Archivo y
establecer las acciones a realizar a corto, media-

noy largo plazo.




Explicacidon de la muestra

Se aplicd la encuesta electrénica en materia de
archivos a 24 personas Responsables de las
Unidades de Archivo de cada Ponencia, Organo
y Area del TECDMYX, utilizando un método cuan-
titativo-cualitativo.

La formulacién de las preguntas fue encamina-
da a conocer las condiciones de operacién de las
Unidades de Archivo en los aspectos siguientes:

Aplicacién del marco normativo y utilizacion
de los instrumentos archivisticos;
Organizacion, clasificacion y almacenamien-
to de los expedientes;

Servicios internos y externos;

Utilizacion de las herramientas informaticas;
Estado de conservaciéon de los documentos;
Capacitacién continua en la materia.

A partir de los datos obtenidos se emite el anali-
sis del impacto de las acciones efectuadas
durante el ejercicio 2023, en ese sentido, a conti-
nuacion se presentan los resultados del diagnés-
tico por rubros generales de relevancia.




Clasificacion y utilizacién
de los instrumentos
archivisticos

La identificacién y el acceso a los documentos
del TECDMX es una accién fundamental para la
preservacion del acervo, asi es de resaltar que en
el ejercicio que nos ocupa se tuvo un avance
importante, toda vez que las unidades adminis-
trativas y Ponencias han clasificado sus expe-
dientes conforme a los instrumentos archivisti-
cos; actividad que permite que la informacién
sea accesible para las personas usuarias.

En relacién con la informacién que se muestra,
se evidencia que las Unidades de Archivo cuen-
tan con un meétodo de clasificacién y con el
apoyo del Sistema de Gestion Documental se
lleva una adecuada administracion de los docu-

mentos que se reciben y generan de manera
electrénica y fisica; aunado a la aplicacién de los
instrumentos archivisticos, lo que resulta conve-
niente para el buen funcionamiento del Sistema
Institucional de Archivos, ya que permite vincu-
lar las series documentales y con ello, homologar
la clasificaciéon de los expedientes.




Conoce alguna normativa aplicable a la
administracién o gestion de los archivos
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Tienen algun tratamiento archivistico los
documentos electrénicos generados y recibidos
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En su archivo identifica con claridad si el tipo de
informacioén es publica, reservada o confidencial

8%

.Sl’ .No

2022 2023



Cuenta con un inventario general
de los expedientes de su area
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Resguardo y
almacenamiento

profeso para el archivo. Por lo cual, se continuara

En este apartado se consideraron tres aspectos con la sensibilizacion para lograr que el 100% del
fundamentales, los cuales se describen a conti- acervo documental de todo el TECDMX se
nuacion: resguarde en los mobiliarios y areas especificas.

1. Espacioy ubicacién donde se resguarda el
acervo documental del TECDMX;

2. Medios de reproduccién derivados de la
consulta de expedientes, y

3. Soporte en que se genera la documenta-
cion, fisico o electrénico.

De los resultados obtenidos se evidencia que los
documentos que detentan las Unidades de
Archivo se encuentran almacenados en diversos
lugares; sin embargo, en comparacién con el
ano 2022, se observa el compromiso de las areas
en resguardar los expedientes en bodegas ex




6

personas
a4
tnn

11

personas

2022 pipbiIERIEE
0 tarstttttntr

Ubicacion del sitio donde se encuentra

el archivo de su area

. Bodega ’ Sétano ‘ Pasillo . Otro

4
M

.I persona

Y

LR

3

personas
#h

Total de la muestra:
24 personas responsables
de la Unidad de Archivo

4

personas

1

persona

2023

Almacenaje

tesatttetR



Almacenaje

En este apartado se observé que prevalece el
alza en la digitalizacién de la documentacién; se
analizé que la documentacién es generada y
reproducida en soporte electrénico; sin embar-
go, es importante resaltar que en el ejercicio
2023 esta a la par con lo fisico, por ello, se debe
considerar contar con un espacio ex profeso
para el resguardo de la documentacién que se
encuentra en papel, lo anterior se muestra a con-
tinuacién en los siguientes graficos:
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Realiza algun tipo de reproduccién documental

Almacenaje

. Digitalizacién . Fotografia ' Fotocopiado

13

personas

.......

AARAA pIA
personas

............

....... personas

...........

LYY ESYEYEEY)

tertttttRLRR
100%

Total de la muestra:
24 personas responsables
de la Unidad de Archivo

HHHH 2023

B

44
#

2022 A

e
e
e



Conservacion
y Preservacion

En este rubro se expone la preservacion y salva-
guarda del acervo documental del TECDMX, al
realizar acciones de manera conjunta y coordi-
nada para la organizacion, valoracién y depura-
cién de documentos en las Ponencias, Organosy
Areas.

De los resultados obtenidos a través del diagnds-
tico archivistico, se observa que las Unidades de
Archivo cuentan con los inventarios de la docu-
mentacién que generan, asi como con la infor-
macién que se depurd y/o se dio de baja. Cabe
mencionar que en el ejercicio 2023 aumentdé
considerablemente el niumero de bajas docu-
mentales en el TECDMX.

Conservacion y Preservacién

Bajas documentales
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No obstante, para tener la documentacién orga-

consulta e identificaciéon de la documentacién
nizada e identificada resulta importante contar

gue se detenta en las Unidades de Archivo de
con el Inventario General de Expedientes para su tramite, concentracion e histoérico.

Cuales son los instrumentos de consulta
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Conservacion y Preservacion

En el rubro que nos ocupa, se cumplié con el
cien por ciento de personas capacitadas en la ©c 0660666660666 6e6 e ee
materia, con relacién a que todas las Personas ' n. '. n. '. n. n. '. ". '. '. '. n. '. '. '. 31
. . Mujeres
Responsables de las Unidades de Archivos toma-
o o o 00606 06 06 0 0 Personas
ron los cursos relacionados con las medidas asistentes 10
. .. Hombres
preventivas para la conservacion de los expe-
dientes en caso de desastres por inundacion,
incendio y/o sismo, en el uso y manejo de los
instrumentos archivisticos, inventarios y apertu-

ra de expedientes; asimismo asistieron mas 2d
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personas interesadas.
curso

Con ello, se fortalecen las herramientas y conoci-
mientos necesarios para afrontar las adversida-

des que se pueden generar ante la presencia de
un agente perturbador, ya sea natural o
humano, antes, durante y después de una even-
tualidad, asi como la organizacién, preservacién
y conservacién del acervo documental de este ‘ﬁ\. o000 0 0 8
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Tribunal.



Volumen documental

En cuanto al volumen documental con que
cuenta este Organo Jurisdiccional, este se obtuvo
a través del recorrido que se realizd a cada Ponen-
cia, Organo y Area que integra el TECDMX, se
contdé y midié con flexémetro el cimulo de estan-
tes, cajas, libreros y entrepanos y lugares donde se
encuentran los archivos.

En ese sentido, se realizé una métrica compara-
tiva entre los ejercicios 2022 y 2023, lo cual nos
permite determinar que hay una disminucién
considerable tanto en kilogramos y metros
lineales, como se muestra a continuacion:
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Kilogramos

@ 2022 () 2023
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Metros lineales
2022 VS 2023
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Kilogramos

2022 VS 2023
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Conclusiones

Tras el analisis realizado a través de la encuesta
electrénica para determinar la situacién de los
archivos del Tribunal Electoral de la Ciudad de
México en el ejercicio 2023, aplicada a las Perso-
nas Responsables de las Unidades de Archivoy, a
su vez, con la obtencién de los metros lineales y
kilogramos para determinar el volumen del
acervo documental de cada Ponencia, Organoy
Areas, se concluye lo siguiente:

Se observa un avance importante en el uso y
aplicaciéon de la normativa en materia de archivo
y de los instrumentos archivisticos, ya que las
unidades administrativas y Ponencias estan
clasificando la documentacién que detentan
aplicando los principios plasmados en éstos, lo
cual permite homologar el acervo documental,

asi como contar con un manejo adecuado y
organizado de los expedientes.

Se destaca que el uso de la informacién electré-
nica prevalece en el ejercicio 2023 y, a través de
las estrategias de capacitacién y medidas para la
cultura archivistica generadas a lo largo de este
periodo, es que las personas servidoras publicas
de este 6rgano colegiado conocen el tratamien-
to archivistico para los documentos electrénicos
generados y recibidos; sin embargo, es de resal-
tar que la CA continuara realizando las estrate-
gias de formacidén en la materia para fortalecer
las areas de oportunidad en este rubro y con ello
promover que las personas servidoras cuenten
con el conocimiento requerido para el uso y
manejo de este tipo de documentacion.



Un factor de suma relevancia que arroja este
analisis es que las Ponencias, Organos y Areas en
SuU mayoria cuenta con un inventario general de
expedientes, lo cual permite una mejor organi-
zacién de los expedientes, una pronta localiza-
cion de éstos y, ante un siniestro en el area de
archivo, permite conocer la totalidad de la docu-
mentaciéon que se detenta.

Con relacién a un espacio ex profeso para el
resguardo del acervo documental, en el ejercicio
2023 se ha incrementado el compromiso de las
areas en resguardar los expedientes en bodegas
para archivo. Sin embargo, se continuara con la
sensibilizacién para lograr que el 100% del
acervo documental de todo el TECDMX se
resguarde en los mobiliarios y dreas especificas.
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La CA continuard impulsando la mejora continua
del uso y manejo del Sistema de Gestién Docu-
mental en coordinacién con la Unidad de Servi-
cios Informaticos y con las areas atinentes del
TECDMX, para llevar a cabo una gestiéon homo-
génea de la documentaciéon que se genera y/o
recibe en este Organo Jurisdiccional.

Es importante sefalar que para el ejercicio 2024
se implementaran asesorias para casos concre-
tos, respecto a areas de oportunidad que mani-
festaron las personas responsables de las Unida-
des de Archivo en relacién con los resultados
obtenidos en el diagndstico archivistico 2023.

Respecto al volumen documental, es relevante
mencionar que en el gjercicio 2023 se realizaron
practicamente el doble de bajas documentales

Conclusiones

respecto del ejercicio 2022, lo cual favorece de
manera notable la disminucién de expedientes
qgue han cumplido su vigencia documental y
ameritan su depuracién, asi como también se
evidencia la continuidad de la aplicacién e
importancia del programa permanente de elimi-
nacién de copias simples, ya que esto permite
evitar la saturacién de documentos que no
tienen tratamiento archivistico.

Lo anterior, se refleja en los resultados obtenidos
en la medicién del acervo documental, ya que
hubo una disminucion de éste, lo cual tiene
sentido al mencionar el nUmero de bajas docu-
mentales que hubo en este ejercicio y, a su vez,
el crecimiento de expedientes no tiene un
impacto en el peso y espacio ocupado en este
6érgano jurisdiccional.



Conclusiones

Para la CA resulta importante continuar con las
tareas de sensibilizacién y cultura en materia de
archivos, con la intencién de enriquecer el rubro
de organizacién y preservacién del patrimonio
documental del TECDMX, sobre todo con las
personas servidoras de nuevo ingreso, que son

quienes en la encuesta se evidencia que conocen
la normativa, pero aun les cuesta aplicar la misma
a los procesos archivisticos. Sin embargo, la CA
hara énfasis en que cuenten con el dominio de la

misma, por lo anterior, es imprescindible conti-
nuar con el fomento de la cultura archivistica por
medio de cursos y talleres en la materia, con la
finalidad de que las personas responsables de
archivo, sobre todo las personas que se van
integrando a este Organo Jurisdiccional o bien,
gue se les da la responsabilidad de los archivos,
cuenten con los conocimientos y herramientas
necesarias para realizar dicha labor.
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