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.  PRESENTACION

En cumplimiento a los proyectos en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) 2023, la Coordinacion de Archivo llevo a cabo acciones en el desarrollo
de la normatividad técnica e instrumentacidon de programas institucionales,
relativo a la organizacion, clasificacién, capacitacion, incorporacion de
tecnologias, difusibn y conservacion de la informacion documental que
constituye la preservacion de la memoria institucional, las cuales fueron
aprobadas en el seno del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos (COTECIAD).

Lo anterior en atencion a lo dispuesto por los articulos 31 de la Ley de Archivos
de la Ciudad de México, 12, fracciones Il y VIII del Reglamento del Sistema
Institucional de Archivos y 8, fraccion XX del Reglamento de Operacion del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos ambos del Tribunal

Electoral de la Ciudad de México.

La Coordinacion de Archivos (CA), tiene la funcion de rendir el presente informe
de actividades referente al Programa Anual de Desarrollo Archivistico, a fin de
describir las actividades desarrolladas durante el ejercicio 2023 en materia de

archivos, las cuales describiremos a continuacion:
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. CUMPLIMIENTO A LAS ACTIVIDADES DEL PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA) 2023

En atencion al PADA 2023, la CA en la anualidad que se reporta, elaboro los

proyectos e instrumentos archivisticos que se precisan a continuacion:

2.1 Desarrollo de instrumentos archivisticos

Es una atribucion de la CA efectuar las modificaciones y propuestas de
normatividad en materia archivistica y documental, en este sentido se llevo a
cabo la actualizacion de los instrumentos de control y consulta archivistica en los
cuales se integran las claves, series, vigencias, valores y la disposicion de los
documentos que resguardan los 6rganos y areas, los cuales son: Cuadro
General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental,
ambos del TECDMX, lo anterior, de conformidad con los articulos 16, fracciones
I'y II; 35, fraccion IV; 57, fracciones I, Il, Il 'y IV; 59, fraccién | y 61 de la Ley de

Archivo de la Ciudad de México.

En ese sentido, los instrumentos en comento fueron aprobados por las personas
integrantes del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos
(COTECIAD) y por el Pleno de este Organo Jurisdiccional, los cuales se
encuentran publicados en el Portal de Transparencia del TECDMX para su

consulta.

Asimismo, se realiz6 la reforma al Manual de Procedimientos Administrativos
para el Tramite y Control de Bajas Documentales del Tribunal Electoral de la

Ciudad de México, misma que se aprobo el Pleno de este Organo Jurisdiccional.

Se elaboraron las conclusiones generales del “Diagnéstico Archivistico 20237,
las cuales proporcionaron elementos cuantitativos y cualitativos que permitiran
desarrollar las estrategias y proyectos archivisticos para hacer mas eficientes los

procesos de organizacion y operacion de los archivos que conforman el
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TECDMX; del cual se presento la version ejecutiva al Pleno de este TECDMX

para la aprobacién de su difusién en medios electronicos.

Se llevé a cabo la actualizacién de la “Guia de Archivo Documental del TECDMX
2023, para dar cumplimiento a la LACDMX, la cual se elaboré con base en el
“‘instructivo para la elaboracion de la Guia simple de archivos”, emitido por el
Archivo General de la Nacion (AGN).

Por ultimo, se realiz6 la actualizacion del Directorio de las personas

Responsables de las Unidades de Archivo.

2.2 Capacitacion en materia archivistica

En virtud de que la capacitacion es un eje rector del PADA, en la anualidad que
se reporta, las personas servidoras publicas de la CA participaron de manera

virtual en foros y conversatorios realizados por diversas instituciones.

Las actividades en comento se describen a continuacion:

e Curso: “Organizacion y conservacion de los archivos del TECDMX”
impartido por personal de la CA con el objetivo de Proporcionar las
herramientas necesarias para el desempefio de las funciones como
responsables de las unidades de archivo y a todas aquellas personas
servidoras publicas que contribuyen al mejoramiento en el desarrollo de
las acciones de organizacion, clasificacibn y manejo de archivos,

contando con una participacion de 41 personas servidoras publicas.

e Reunion: “Segunda Reunién de Trabajo de los Tribunales
Electorales” personal de la CA particip0 en la Segunda Reunidén de
Trabajo de los Tribunales Electorales, convocada por el Archivo General
de la Nacion (AGN) y del Tribunal Electoral del Estado de Puebla (TEEP),
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con el objetivo de continuar con la aplicacion del diagndstico del estado

gue guardan los archivos de los organismos jurisdiccionales.

e Curso: “La aplicacion de los instrumentos archivisticos en la
apertura de expedientes e inventarios” impartido por personal de la CA
con el objetivo de dar a conocer la aplicacion de los instrumentos como
herramientas necesarias para realizar la apertura de expedientes, la

clasificacioén, e inventario.

Con lo anterior, se continta refrendando el compromiso de capacitar y actualizar
en materia archivistica a todas las personas servidoras publicas de este Organo

Jurisdiccional, interesadas en el tema.

2.3 Sistema de Gestion Documental (SGD)

Se impartieron diversas asesorias a las personas servidoras publicas usuarias
para resolver dudas sobre el manejo del SGD. Ello permitié continuar con la
gestiébn documental entre las areas y 6rganos del TECDMX.

A su vez, se realiz6 la actualizacién de las series documentales en el SGD, para
homologarlas de acuerdo con la modificacion de los instrumentos de control y
consulta archivistica: Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catéalogo

de Disposicion Documental.

Finalmente, se efectud la validacion de 29 sitios del SGD para el ejercicio 2024
de los diversos 6rganos y areas del TECDMX. Las acciones efectuadas en ese
sentido consistieron en verificar y validar el flujo de trabajo de los sitios,

generados, para las Ponencias, Organos y Areas del TECDMX.
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2.4 Acciones de Difusion para el fomento de una cultura institucional en

materia de archivos.

Dentro de las acciones de difusion y divulgacion en materia archivistica que se

llevaron a cabo en la anualidad que se informa se encuentran las siguientes

actividades:

Difusion de las conclusiones Generales del Diagnostico Archivistico, las
cuales se dieron a conocer a través de una iconografia en medios
electronicos, en el que se destacan los elementos comparativos de la

cantidad de papel y peso que se eliminé del TECDMX.

Se difundié en la pagina de intranet del TECDMX el Boletin Archivistico
Vol 1/12023; su contenido comprendié temas de relevancia tales como: La
inteligencia artificial aplicada en la gestion documental; El principio de
procedencia y orden original, sustento de la valoracién documental en el
Tribunal Electoral de la Ciudad de México; ¢Cémo se llevan a cabo las
bajas documentales en el TECDMX?; El grupo de valoracion documental;
El TECDMX preservando la memoria de sus archivos jurisdiccionales y

Mujeres trascendiendo en la historia archivistica.

Se actualizé el Micrositio del Sistema Institucional de Archivos; el cual se
ubico en la pagina Institucional en el apartado especifico Tribunal abierto,
cuyo contenido son los programas en materia archivistica; marco

normativo; instrumentos archivisticos; COTECIAD; difusiéon e informes.

Con estas acciones se fortalece el compromiso de la CA para informar y

promover la adecuada preservacion de los archivos en este TECDMX y los

temas relevantes en la materia.
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2.5 Programa de Organizacion, Valoracion Documental de los Archivos

Jurisdiccional y Administrativo.

En la anualidad que se reporta, se realizaron las gestiones necesarias para dar
continuidad al Proyecto de Organizacion, Valoracion Documental de los Archivos
Jurisdiccional y Administrativo del Tribunal Electoral de la Ciudad de México, en
apego a las normas en materia archivistica y de transparencia, para fortalecer la
conservacion de la informacion asi como atendiendo a los plazos de
conservacion de acuerdo a las vigencias documentales, establecidas en el
Catélogo de Disposicion Documental del TECDMX, para efectuar su depuracion,

en su caso, la eliminacién o su preservacion en la Unidad de Archivo Historico.
2.5.1 Organizacién del Archivo Jurisdiccional

Se concluyo con la identificacion, valoracion, depuracion y organizacion de los
expedientes que se resguardan en el archivo jurisdiccional, estableciendo las
fases de los documentos en las etapas que conforman el ciclo vital, es decir:
archivo de tramite, concentracién e histérico; asi como la implementacion de los
requerimientos necesarios para los procesos de eliminacion documental, en ese
sentido los trabajos de organizacién e inventariado del Archivo Jurisdiccional se

detallan en la tabla siguiente:

., , Numero de NUumero de NUumero de
Descripcion Periodo : . .
cajas expedientes legajos

Historico 2011-2012
2014-2015

Baja Documental 2009-2015
J 2017-2020

2.5.2 Organizacién del Archivo Administrativo

Se concluyeron los trabajos de organizacion, revision, identificacion, separacion

e inventariado de diversas areas del TECDMX, quedando los expedientes
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debidamente clasificados e inventariados, en ese sentido los trabajos de

ordenacioén e inventariado del Archivo Administrativo. Los cuales se detallan en

la tabla siguiente:

Unidad

Periodo

NUm. de NUm. de

kilogramos

Administrativa cajas expedientes

DPYRE | 1900.2015
CA 2007-2020
DRH 1999-2019
PMAAH 2011-2021
CVyRI 2017-2021
PMJCSL 2010-2021
Oficina SG 1999-2019
PV-B 2011-2022
IFyC 2007-2018

JDRM 2017-2022 1

Totales 115

Con esta organizacion se coadyuva a garantizar de manera oportuna los
derechos de acceso a la informacion, a la verdad y a su preservacion, toda vez

que el acervo es considerado patrimonio documental.

IIl. COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
DEL TRIBUNAL ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO, (COTECIAD).

El COTECIAD es el o6rgano técnico consultivo de instrumentacion vy
retroalimentacion de la normatividad aplicable en materia de archivos del
TECDMX. Durante el afio que se informa, se efectuaron Cuatro Sesiones
Ordinarias y Tres Extraordinarias, asi como seis mesas de trabajo en las cuales
fueron aprobados diversos acuerdos que se describen en las tablas siguiente:
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Sesiones Ordinarias

Temas

e Insercion de una leyenda en el Acta de la Cuarta Sesion
Ordinaria 2022;

e El Acta de la Cuarta Sesion Ordinaria del COTECIAD de 2022;

e Bajas documentales COTECIAD/BD/001/2023 de la Secretaria
General y COTECIAD/BD/002/2023, Direccion General Juridica,
asi como el dictamen y los tramites inherentes a la baja
documental de la Secretaria General, para que se remita al Pleno
para su aprobacion, y

e Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico PADA/2022.

¢ Insercion de una leyenda en el Acta de la 12 Sesion Ordinaria
2023;

e El Acta de la 12 Sesion Ordinaria, COTECIAD 2023;

e Bajas Documentales TECDMX-COTECIAD/BD/003 a la
006/2023, asi como el dictamen y los tramites inherentes a la
baja documental de la Secretaria General, para que se remita al
Pleno para su aprobacion, y

e Presentacion del Informe de cumplimiento al Programa
Desarrollo Archivistico correspondiente al Primer Trimestre de
2023.

¢ Insercion de una leyenda en las Actas de la Segunda Sesién
Ordinaria y Primera Sesion Extraordinaria de 2023, en las que
intervinieron tres personas servidoras publicas que se han
separado del cargo;

e Acta de la Segunda Sesion Ordinaria y Primera Sesion
Extraordinaria, COTECIAD 2023;

e Reforma a los articulos 6, 29 y 31 del Reglamento de
Operaciones del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos del Tribunal Electoral de la Ciudad de México;

¢ Bajas Documentales TECDMX-COTECIAD/BD/012 y 013/2023,
asi como los documentos que la acompafian,
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Temas

e Presentacion del Boletin Archivistico VoI.1/2023; y

o Presentacion del Informe de cumplimiento al Programa
Desarrollo Archivistico correspondiente al Segundo Trimestre de
2023.

¢ Acta de la Segunda Sesion Extraordinaria, COTECIAD 2023;

e Baja Documental TECDMX-COTECIAD/BD/015/2023, asi como
los documentos que la acompafian;

e Calendario de Sesiones Ordinarias del COTECIAD para el
ejercicio 2024;

¢ Programa Anual de Desarrollo Archivistico PADA/2024;y

e Presentacion del Informe de cumplimiento al Programa
Desarrollo Archivistico correspondiente al Tercer Trimestre de
2023.

Sesiones Extraordinarias

Temas

e La reforma a los Instrumentos Archivisticos: Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental,
ambos del Tribunal Electoral de la Ciudad de México;

e Bajas documentales: TECDMX-COTECIAD/BD-007 a la
011/2023, asi como los documentos que lo acompafian, y

e Propuesta de reforma al Manual de Procedimientos
Administrativos para el Tramite y Control de Bajas

¢ Documentales del Tribunal Electoral de la Ciudad de México.

e Acta de la Tercera Sesion Ordinaria del COTECIAD 2023.

e Baja documental: TECDMX-COTECIAD/BD-014/2023, asi como
los documentos que la acompafan, y

e Reforma al Instrumento Archivistico: Catalogo de Disposicién
Documental del Tribunal Electoral de la Ciudad de México.
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Temas

Acta de la Cuarta Sesion Ordinaria, COTECIAD 2023;

Reforma a los Instrumentos Archivisticos: Cuadro General de
Clasificacién Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental
del Tribunal Electoral de la Ciudad de México; y

Bajas documentales: TECDMX-COTECIAD/BD-016/2023,
TECDMX-COTECIAD/BD-017/2023, TECDMX-COTECIAD/BD-
018/2023, TECDMX-COTECIAD/BD-019/2023 y TECDMX-
COTECIAD/BD-020/2023, asi como la documentacion que fue
acompanada.

Mesas de trabajo

Descripcion

Temas

Se efectud la destruccion de documentacion que contenia datos
personales, y

Se suscribieron ocho Actas Circunstanciadas de hechos,
correspondientes a las bajas documentales de Unidad de
Servicios Informaticos; Direccidbn de Recursos Materiales y
Servicios Generales; Coordinacion de Difusion y Publicacion;
Secretaria  Administrativa; Direccion  General Juridica;
Contraloria Interna; Secretaria General, y Coordinacion de

Derecho Humanos y Geénero.

Se efectud la destruccion de documentacion que contenia datos
personales, y

Se suscribieron dos Actas Circunstanciadas de hechos,
correspondientes a las bajas documentales de la Secretaria
General y de la Direccion General Juridica.

Se efectud la destruccion de documentacion que contenia datos
personales, y

Se suscribieron nueve Actas Circunstanciadas de Hechos,
identificadas con los nimeros 011 a la 019/2023.
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Descripcion Temas

42 Mesa de e Se efectud la destruccién de la documentacion que contenia

trabajo datos personales, y
e Se suscribieron dos Actas Circunstanciadas de Hechos,

identificadas con los nUmeros 020 y 021/2023.

12 de julio del
2023
52 Mesa de e Se efectud la destruccion de la documentacion que contenia
trabajo datos personales, y

31 de agosto del  ® Se suscribio un Acta Circunstanciada de Hechos, identificada

2023 con el nimero 022/2023.
62 Mesa de e Se efectud la destruccion de la documentacion que contenia
trabajo datos personales, y

06 de diciembre ® Se suscribieron cinco Actas Circunstanciadas de Hechos,

del 2023 identificadas con los numeros 023/2023 a la 027/2023.

IV. DONACION DE PAPEL

El TECDMX en la anualidad que se reporta dono un total de 18.16 Toneladas
del papel y carton en desuso a la CONALITEG, lo cual se recolecté a partir de
las bajas documentales y del Programa Permanente de Identificacion y
Eliminacién de Copias Simples de los 6rganos y areas del TECDMX.

4.1 Bajas Documentales

En la anualidad que se informa se aprobaron 20 bajas documentales de diversas
areas que conforman el TECDMX; sumando un total de 8,369 expedientes con
1,761 Legajos eliminados de este 6rgano jurisdiccional, con un aproximado de
12,015 kilogramos, contenidos en 488 cajas de archivo, los cuales han vencido
su vigencia de guarda, de conformidad con el Catadlogo de Disposicion
Documental del TECDMX. La descripcion de los datos que se obtuvieron a lo
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largo del ejercicio 2023, respecto de las bajas documentales de las diversas

areas, de conformidad con la tabla siguiente:

Exp. | Leg.

Cajas

1,166 41

303

307

1,620 1,092 155 ‘3,875

3 75|

392

1,004 371

4.2 Eliminacién de Copias Simples

Numero de Baja Periodo
TECDMX/COTECIAD/BD/001-2023 | 2013-2014
DGJ TECDMX/COTECIAD/BD/002-2023 | 2002-2019
DPyRF | TECDMX/COTECIAD/BD/003-2023 | 2006-2015
SG TECDMX/COTECIAD/BD/004-2023 | 2009-2016
CA TECDMX/COTECIAD/BD/005-2023 2006-2019
Cl TECDMX/COTECIAD/BD/006-2023 | 2014-2016
DRH TECDMX/COTECIAD/BD/007-2023 | 1999-2019
DPYyRF | TECDMX/COTECIAD/BD/008-2023 | 1999-2018
PMAAH | TECDMX/COTECIAD/BD/009-2023 | 2011-2021
Cl TECDMX/COTECIAD/BD/010-2023 | 2009-2019
PV-A TECDMX/COTECIAD/BD/011-2023 | 2000-2021
CVyRI TECDMX/COTECIAD/BD/012-2023 | 2017-2021
PMJSL | TECDMX/COTECIAD/BD/013-2023 | 2010-2017
SG TECDMX/COTECIAD/BD/014-2023 | 1999-2019
SG TECDMX/COTECIAD/BD/015-2023 | 2011-2020
PV-B TECDMX/COTECIAD/BD/016-2023 | 2011-2022
PMAAH | TECDMX/COTECIAD/BD/017-2023 | 2011-2021
SG TECDMX/COTECIAD/BD/018-2023 | 2012-2020
PMJSL | TECDMX/COTECIAD/BD/019-2023 | 2017-2021
TECDMX/COTECIAD/BD/020-2023 | 2007-2018

En el TECDMX durante el ejercicio 2023, se acumul6 un aproximado de 5781.7

kilogramos de papel y cartdbn en desuso, el cual sera donado a la Comision
Nacional de Libros de Texto Gratuitos (CONALITEG). Con esta acciéon la CA
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refrenda el compromiso con el medio ambiente y continlia trabajando para evitar
el acumulamiento de papel en desuso en los diversos 6rganos y areas del
TECDMX.

La descripcion de los datos que se obtuvieron se presenta a continuacion:

Kilogramos

SG
CDyP

Otrora PMMACC
Contenedores
UEyJ

DPyRF

PMJSL

PRES Interina
Cl

Totales

V. DOCUMENTACION

Durante la anualidad que se informa, se efectu6 el formato de imagen
institucional a 66 instrumentos normativos de aplicacién obligatoria para el

TECDMX, conforme a lo sefialado en la tabla y grafico siguiente:

Formato de Imagen Institucional a
Documentos Normativos

Trimestre Cantidad

1° Trimestre 19 4° Trimestre, 19

—\ 1° Trimestre, 19

2° Trimestre 15

3° Trimestre 13

4° Trimestre 19

\ 2° Trimestre, 15

66 3° Trimestre, 1
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De igual forma, se remitieron a las areas del TECDMX un total de 293 boletines
informativos, derivados de las publicaciones en el DOF y la GOCDMX, de
normas, acuerdos y diversos documentos de observancia para este organo

jurisdiccional.

A continuacion, se puntualiza el desglose de boletines trimestrales durante el

ejercicio 2023.

Trimestre Cantidad Boletines informativos publicados en

la GOCDMXy DOF
1° Trimestre 86
4° Trimestre,
59
2° Trimestre 80 \

3° Trimestre

1° Trimestre,
— 86

4° Trimestre

3° Trimestre, -

203 68 _
~_ 2° Trimestre,
80

VI. LOGROS INSTITUCIONALES

e Se efectuaron las modificaciones y propuestas de normatividad en
materia archivistica y documental, en este sentido, se llevé a cabo la
actualizacion de los instrumentos de control y consulta archivistica los
cuales son: Cuadro General de Clasificacion Archivistica; Catalogo de

Disposicién Documental y la Guia de Archivo Documental.

e Asi mismo la CA realiz6 la reforma al Manual de Procedimientos
Administrativos para el Tramite y Control de Bajas Documentales del
TECDMX. el cual fue aprobado por las personas integrantes del
COTECIAD y el Pleno.
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e Se realizo la actualizacion del SGD con la validacion de 29 sitios para el
ejercicio 2024.

e Se efectuaron acciones de divulgacion archivistica en medios electrénicos

para el fomento de una cultura archivistica.

e En cuanto a las actividades de formacion y capacitacién y desarrollo
profesional, la CA impartieron los cursos siguientes: Organizacion y
conservacion de los archivos del TECDMX y La aplicacion de los
instrumentos archivisticos en la apertura de expedientes e inventarios, asi
mismo las personas integrantes de la CA participaron con la asistencia de
manera virtual en diversos foros, conferencias y jornadas referentes a

temas en materia archivistica organizados por diversas instituciones.

e Se llevo a cabo el diagnéstico archivistico en todas las éareas del
TECDMX, a fin de cumplir con la norma archivistica y propiciar la
conservacion y debida organizacion del acervo del TECDMX, para su
guarda, custodia y facil acceso, ademas de evitar la saturacion de

documentos en las Unidades de Archivo.

e En cuanto a la organizacién y preservacion documental los integrantes del
COTECIAD en conjunto con el Grupo de Valoracion Documental

aprobaron 20 bajas documentales.

e Se llevd a cabo la donacion de 18.16 Toneladas de papel y cartén en
desuso a la CONALITEG.

e Por ultimo, se presento al COTECIAD el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico para el ejercicio 2024 mismo que se analizo y se aprobo por

unanimidad de los integrantes del Comité.
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VIl. RETOS Y PERSPECTIVAS

Continuar con los esfuerzos para garantizar el derecho al acceso a la
informacion, la transparencia y la verdad en la Ciudad de México, asi como una
democracia sana a través de un gobierno abierto y una clara rendicién de
cuentas, realizando acciones que faciliten de forma practica la identificacion del
acervo del TECDMX, asi como su preservacion.

Por ello, el TECDMX trabaja en el desarrollo de los siguientes proyectos:

e Refrendar el compromiso para que en todos los 6rganos y areas se
homologue la clasificacion de expedientes, a través de revisiones fisicas
a las distintas areas a efecto de verificar su cumplimiento, asi como tener
identificado su acervo documental a través del Inventario General por

Expedientes.

e Continuar con la elaboracién del anexo técnico para contar con una nueva

version del SGD.

e Continuar con la ejecucion del Proyecto Organizacion de Archivos, el cual,
permitira contar con un acervo documental identificado, preservando asi

la memoria institucional.

e Continuar con la formacion y desarrollo en materia archivistica de las

personas servidoras publicas del TECDMX a través de cursos y talleres.

e Continuar con el seguimiento a la implementacion de un archivo
institucional del TECDMX.
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