I E

TRIBUNAL ELECTORAL
DE LA CIUDAD DE MEXICO

TRIBUNAL ELECTORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
COORDINACION DE ARCHIVOS

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO (PADA) 2026



PROGRAMA ANUAL DE

A DESARROLLO ARCHIVISTICO

TRIBUNAL ELECTORAL DEL TECDMX 2026

DE LA CIUDAD DE MEXICO

1.INTRODUCCION

El Tribunal Electoral de la Ciudad de México (TECDMX), en cumplimiento de lo
establecido en el articulo 23 de la Ley General de Archivos (LGA) y el articulo 28 de
la Ley de Archivos de la Ciudad de México (LACDMX), elabora su Programa Anual
de Desarrollo Archivistico (PADA) como un insfrumento de planeacién estratégica
orientado a consolidar el Sistema Institucional de Archivos (SIA).

El presente PADA 2026 establece los proyectos prioritarios que permitirdn fortalecer
la gestion documental en el Tribunal, asegurando que los documentos, en todas las
fases de su ciclo de vida, sean administrados de manera eficiente, fransparente y
sostenible.

La planeacion considera fres ejes rectores:

1. Cumplimiento normativo y vinculacién funcional, mediante la actualizacion
de instrumentos archivisticos y su alineacidn con las atribuciones
institucionales.

2. Asesoria y capacitacion continua del personal responsable de archivo,
como elemento fransversal para garantizar la correcta aplicaciéon de los
procesos.

3. Infraestructura y modernizacion tecnoldégica, a través de la creacion del
Archivo de Concentracion y la implementacion futura de un Sistema
Automatizado de Gestidon Documental (SAGD).

2. JUSTIFICACION

El fortalecimiento del SIA del TECDMX es una condicién necesaria para garantizar
la trazabilidad de los expedientes jurisdiccionales y administrativos, asi como para
cumplir con los principios de legalidad, transparencia, rendicion de cuentas y
proteccion de datos personales.

La situacion actual refleja avances en la elaboracion de instrumentos archivisticos
y en la organizacion de archivos de tframite; sin embargo, persisten retos en:

e Actuadlizacion de los instrumentos de control archivistico (cuadro de
clasificacion y catdlogo de disposicion documental).

e Creacidon de un archivo de concentracion que permita liberar espacios y
garantizar la conservacion adecuada de expedientes semiactivos.

e Implementacién de herramientas tecnoldgicas que aseguren la gestion y
preservacion digital a largo plazo.

e« Homogeneizacion de procesos y criterios enfre dreas productoras.

En este sentido, el PADA 2026 se constifuye como hoja de ruta estratégica que
orienta acciones especificas, medibles y vinculadas a las funciones sustantivas del
Tribunal, asegurando que la gestion documental apoye efectivamente la
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imparticion de justicia electoral, evite la saturacion de espacios de resguardo y
garantice sostenibilidad operativa.

3. OBJETIVOS
3.1 Objetivo general

Consolidar el Sistema Institucional de Archivos (SIA) del TECDMX, garantizando la
organizacion, conservacion, disponibilidad y preservacion de los documentos en
todas las fases de su ciclo de vida, en cumplimiento de la Ley General de Archivos
(LGA), la Ley de Archivos de la Ciudad de México (LACDMX) y demds normativa
aplicable, contribuyendo al fortalecimiento de la imparticion de justicia electoral y
la fransparencia institucional.

3.2 Objetivos especificos

e Actudlizar y homologar los instrumentos de control y consulta archivistica
Cuadro General de Clasificacion Archivistica, Catdlogo de Disposicion
Documental e inventarios), vinculdndolos con las funciones y atribuciones
sustantivas y administrativas del Tribunal.

e Desarrollar infraestructura archivistica, mediante la creacién vy
acondicionamiento del Archivo de Concentracién como drea de resguardo
infermedio para expedientes semiactivos institucional.

e Impulsar la modernizacién tecnolégica, a través de la evaluaciéon e
implementacion de un Sistema Automatizado de Gestion Documental
(SAGD), conforme a estandares infernacionales y a la normativa nacional y
local.

e Implementar programas de asesoria y capacitacion, que fortalezcan la
actividad del personal responsable de la gestion documental.

e Fortalecer la normatividad y los procesos internos, mediante la revision y
actualizacién de la politica institucional y los manuales de procedimientos
archivisticos.

¢ Garantizar la sostenibilidad y continvidad operativa del SIA, integrando
medidas de preservacion digital, mitigacion de riesgos y disponibilidad de
recursos humanos y técnicos.

4.PLANEACION ESTRATEGICA

La consolidaciéon del Sistema Institucional de Archivos del TECDMX requiere una
planeacién integral que articule estructura, instrumentos, procesos, personal,
infraestructura y tecnologia, bajo un marco normativo sélido y con una vision de
sostenibilidad.
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4.1 Ejes estratégicos del PADA 2026

e Estructura institucional: Formalizar y fortalecer las instancias del SIA (archivo
de trdmite, concenfracion e histérico), definiendo con claridad responsables
y funciones.

e Instrumentos de control y consulta: Actualizar y homologar el Cuadro
General de Clasificacion Archivistica (CGCA), el Catdlogo de Disposicion
Documental (CDD) y los inventarios documentales en los archivos de frdmite
del Tribunal.

e Procesos y normatividad: Revisar y actualizar la politica inferna en materia
de gestion documental y los manuales de procedimientos de las dareas
operativas del SIA, asegurando criterios homogéneos vy la integracion de
lineamientos para gestion digital.

e Asesoriay capacitacion continua: Implementar un programa de apoyo a los
responsables de archivo apliguen correctamente la normativa y los procesos
técnicos archivisticos.

¢ Infraestructura y modernizacion tecnolégica:

o Creaciéon del archivo de concentracidn como repositorio intermedio
para expedientes semiactivos.

o Evaluacion e implementacion gradual de un Sistema Automatizado de
Gestion Documental (SAGD) alineado a la LGA, LACDMX y estdndares
infernacionales (ISO 15489, ISO 30301, OAIS).

e Transparencia y acceso a la informacion: Asegurar que la gestion
documental del TECDMX contribuya a la transparencia, rendiciéon de
cuentas y proteccion de derechos politico-electorales.

4.2 Orientacion estratégica

La planeacion se fundamenta en la vinculacion directa de cada proyecto con
la funcidon sustantiva del Tribunal, asegurando que los expedientes vy
documentos estén organizados, accesibles y preservados para sustentar la
emision de sentencias y la garantia de derechos.

Asimismo, se incorpora una vision de sostenibilidad, que incluye medidas para
mitigar riesgos de obsolescencia digital, continuidad operativa y disponibilidad
de recursos humanos permanentes.
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5.PROYECTOS ESTRATEGICOS

Proyecto 1. Actuadlizacion de instrumentos archivisticos
1. Objetivo

Actualizar inventarios, CGCA y CDD para vincularlos con las funciones y
atribuciones del TECDMX, asegurando la trazabilidad documental.

2. Estrategia

Implementar un programa institucional de actualizacién y validaciéon de
instrumentos, con participacion de responsables de archivo de frdmite (RAT),
productores de documentacioén, contraloria y COTECIAD.

3. Lineas de accioén
e Implementar mecanismos de colaboracion con los RAT para la actualizaciéon
de inventarios y de los instrumentos de control CGCA y CDD.

e Organizar sesiones de capacitacion y asesoria técnica para los RAT.

e Vincular las series y subseries documentales con las funciones y atribuciones
de las unidades administrativas.

e Elaborar y validar las fichas técnicas de valoracidon documental para
alimentar el CDD.

e Formalizar y aprobar institucionalmente los instrumentos de control
actualizados.

4. Recursos
Rol / Area lpoce | Tempe ds Periodo Observaciones
recurso involucramiento
Coordinacién de Humano Supervisa actualizacion de
. (direccién 30% Ene-Jun 2026 instrumentos y valida
Archivos (CA) L
técnica) resulfados
Coadyuva enla
identificacién de series
RAT Humano 35% Ene-Jun 2026 Gocumentalesy en la
(ejecucion) elaboracién de fichas
técnicas de valoracién
documental
Humano Validacién técnica puntual
COTECIAD - 10% Ene—Jun 2026
(colegiado) de propuestas
Contraloria Hgmong 5% Ene—Jun 2026 ReV|5|or) de cumplimiento
Interna (Cl) (verificacion) normativo
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. Tipo de Tiempo de . .
Rol / Area P . P . Periodo Observaciones
recurso involucramiento

Direccion Humano Ajustes a normatividad
General Juridica . 10% Ene-Jun 2026 ) Y
(normativo) soporte legal
(DGJ)
Personal Humano Captura y apoyo en
- (apoyo 5% Ene-Jun 2026 piuray apoy
operativo L organizacion
técnico)
T,|Tulores de las Hpmonpl 5% Ene-Jun 2026 Validacién especifica
dreas (verificacion)

Los porcentajes en la tabla anterior expresan la distribucion interna del esfuerzo de cada rol dentro de
este proyecto/actividad, y no la total de su carga institucional anual.

e Materiales: Compilacion normativa, equipo de cdmputo, proyector,
formatos de inventarios, fichas técnicas de valoraciéon y espacio fisico para
reuniones de asesoria.

5. Indicadores

o Definicion: Mide el avance en la actualizaciéon y validacién de los
instrumentos y control y consulta archivistico en el SIA.

o Unidad de medida: Proyecto (Instrumentos validados).

o Formula: (Instrumentos actualizados y validados + Instrumentos
programados) x 100.

o Dimensioén: Eficacia.

o Frecuencia: Anual (Unica medicion al cierre).

o Meta: 100% de instrumentos actualizados y validados.

6. Entregables
e Inventarios documentales institucionales actualizados.

e Cuadro General de Clasificacion Archivistica revisado, validado y vinculado
con funciones y atribuciones del Tribunal.

e Catdlogo de Disposicion Documental elaborado a partir de fichas técnicas
validadas.

7. Vinculacion normativa

e Articulo 13 de la LGA.
e Articulo 16 de la LACDMX

8. Impacto en la funcién sustantiva

Los expedientes quedardn correctamente identificados y vinculados a las
funciones que los originan. Esto facilita trazabilidad, disponibilidad de documentos
en procesos jurisdiccionales y administrativos, y fortalece obligaciones de
fransparencia.
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9. Sostenibilidad

La actualizacion de los instrumentos permitird reducir hasta un 20% la duplicidad de
informacion, la obsolescencia técnica y pérdida de frazabilidad. También,
asegurard la confinuidad operativa en transferencias y disposicion final de
expedientes optimizando la eficiencia y seguridad en todo el proceso.

Proyecto 2. Desarrollo de Infraestructura archivistica

Sentar las bases para la creacion y acondicionamiento de un espacio para
el resguardo de la documentaciéon semiactiva (Archivo de Concentracion)
del Tribunal con base en la normatividad y las mejores prdcticas.

1. Objetivo

Establecer la viabilidad técnica, normativa y presupuestal para instalar el Archivo
de Concentracion como drea de resguardo de expedientes semiactivos.

2. Estrategia

Elaborar un estudio integral que defina infraestructura, equipamiento vy
procedimientos de conservacion para garantizar seguridad y disponibilidad de
expedientes hasta el cumplimiento de sus plazos.

3. Lineas de accion

e lLevantar un estudio fécnico de cargas, ventilacion, seguridad y control
ambiental del espacio destinado.

e Elaborar el diseno del drea de resguardo intermedio (espacio adaptado,
estanteria metdlica, equipo de seguridad).

e Definir lineamientos y procedimientos internos para la fransferencia,
conservacion y disposicion documental en el Archivo de concentracion.

e Cotizar equipamiento (estanteria, extintores, sensores, purificadores de aire,
mobiliario especializado) y adquirir.

e Establecer un programa de capacitacion técnica para el personal operativo
del drea.

e Elaborar indicadores de conservacion y uso del archivo intermedio.
e Designar ala persona responsable del Archivo de concentracion.

e Destinar la plaza disponible en la Coordinaciéon de Archivos al fortalecimiento
de los procesos técnicos del Archivo de Concentracion.
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4. Recursos

Rol / Area lpeee . UEnee c}e Periodo Observaciones
recurso involucramiento
de de

Coordinacion HUMANG Direccioén andlisis
de Archivos (planeacion) 25% Ene-Jun 2026 viabilidad vy trabagjo de
(CA) P gabinete
Apoyo en diagndstico vy
RATs Humopo 10% Ene-Jun 2026 preparacién de
(operativo)

tfransferencias

Secre“rgno' Tecnpo/Fmon 10% Abr—Jun 2026 Volldgqpn de espacios vy
Administrativa ciero adquisiciones
Recursos L . L. . .
Materiales / Técnico/Finan 15% Abr—Jun 202¢ Conifrafacion e insfalacion de
S ciero mobiliario
Adquisiciones
Direccion Humano Soporte legal y contratacion
General . 10% Ene—Jun 2026 porte iegal'y
. (normativo) de servicios
Juridica
Provegdpres Tecnpo/Fmon 20% Abr—Jun 2026 Ade'cucc.lon del espacio y
especializados ciero equipamiento
Personal Humano Conservacién y organizacion
. (apoyo 10% Abr-Jun 2026 clon y org
operativo L en espacio piloto
técnico)

Los porcentajes en la tabla anterior expresan la distribucion interna del esfuerzo de cada rol dentro de
este proyecto/actividad, y no la total de su carga institucional anual.

Materiales:

o Espacio fisico formalmente establecido para albergar alrededor de 1050
de cajas de archivo tamano oficio

Estanteria (2.10x.90x.60 cm)

Cajas de archivo tamano oficio (.60x.35x.25 cm)

Extintores para dreas con material documental

Sensores ambientales para detector de gases toxicos

Purificadores de aire

Deshumidificadores para archivo

Senalética

O O O 0O O O O

5. Indicadores

Definicion: Avance en la elaboracién del estudio de viabilidad para EL
acondicionamiento de un espacio para instalar el Archivo de
concentracion.

Unidad de medida: Proyecto (Documento validado)

Formula: (Estudio de viabilidad elaborado + Estudio programado) x 100.
Dimensién: Eficacia.

Frecuencia: Anual (Unica medicidon al cierre).

Meta: 100% del estudio de viabilidad elaborado y validado.
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6. Entregables

e Informe de viabilidad técnico-normativo-presupuestal.
e Mapeo del procedimiento para fransferencias primarias al archivo de
concentracion.

7. Vinculaciéon normativa

e Articulos 20, 21 y 31 de la LGA
e Articulos 22, 23 y 36 de la LACDMX

8. Impacto en la funcion sustantiva

El Archivo de Concentracion liberard hasta un 50% del espacio en los archivos de
frdmite, asegurard conservacion preventiva y facilitard consulta en procesos
electorales, de participacion ciudadana de transparencia.

9. Sostenibilidad

El drea de resguardo reducird riesgos de deterioro, pérdida, liberaciéon de espacios
y saturacion en los archivos de trdmite, asegurando continuidad operativa y
disponibilidad documental en el mediano plazo.

Proyecto 3. Impulsar la modernizacion tecnolégica

Estudio de viabilidad para la implementacién de un Sistema Automatizado de
Gestion Documental (SAGD)

1. Objetivo

Evaluar la viabiidad de implementar un Sistema Automatizado de Gestidon
Documental (SAGD) para administrar de forma integral los documentos fisicos y
electronicos del TECDMX.

2. Estrategia

Comparar plataformas tecnoldgicas (propietarias y de cddigo abierto) bajo
criterios de interoperabilidad, seguridad, preservacion digital, normativa y costo-
beneficio, para seleccionar la mejor opcion y definir un plan de implementacion
gradual.

3. Lineas de accion

e Levantar requerimientos institucionales y definir especificaciones técnicas
del SAGD.
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e Elaborar un andlisis comparativo de al menos tres plataformas (propietarias
y open source).

e Evaluarla compatibilidad con la infraestructura tecnoldgica existente y con
el Sistema Institucional de Archivos (SIA).

e Andlizar el cumplimiento normativo: Art. 32 de la LGA, lineamientos
MAAGTICSI, estdndares ISO 15489, ISO 30301 y OAIS.

e Estimar costos de licenciamiento, implementacion, capacitacion y soporte.

e Definir un plan de implementacion gradual (piloto, capacitacion,
escalamiento).

e Capacitar al personal operativo y técnico en el uso del SAGD.

4. Recursos
Rol / Area Tipo de recurso |. enpe gle Periodo Observaciones
involucramiento

Coordinacion de Humano Supervisién y evaluacién

. (dlireccién 20% Jun-Dic 2026 - REVIION ¥ SVel
Archivos (CA) P institucional del piloto

técnica)
RATs Humano 10% Sep-Oct 2026 Por’napomon. imitada
en pruebas piloto
Unidad de Responsable de
Servicios Humano/Técnico 30% Jul-Dic 2026 pruebas técnicas vy
Informdticos (USI) reportes
Direccién General Humano . Revisibn de contratos y
Juridica (DGJ) (normativo) 10% Oct=Dic 2025 hilidad legal
Proveedores — recnico/Financiero 45% Jul-Dic 202¢ nstalacion, - soporte y
especializados ejecucion del piloto
Sec“‘?‘*F’”O . Financiero 15% Oct-Dic 2025 Ges’“?h .presupues’rol 4
Administrativa adquisiciones
COTECIAD Humano 5% Oct-Dic 2026 Yolidacion ~ fecnica
(colegiado) colegiada del piloto

Los porcentajes en la tabla anterior expresan la distribucion interna del esfuerzo de cada rol dentro de
este proyecto/actividad, y no la total de su carga institucional anual.

e Materiales:

Servidor dedicado

Infraestructura de resguardo en la nube
Software de gestion documental
repositorio de preservacion digital

O O O O

« Financieros:

o Sujeto ala disposicion presupuestal
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o Dependiendo del modelo: licencias anuales vs. implementacion open
source con soporte.

5. Indicadores

o Definicion: Mide la viabilidad técnica, normativa y presupuestal para la
implementacion de un SAGD.

Unidad de medida: Proyecto (Documento validado).

Formula: (Estudio de viabilidad elaborado + Estudio programado) x 100.
Frecuencia: Anual (Unica medicidon al cierre).

Meta: 100% del estudio de viabilidad concluido y validado.

o O O O

6. Entregables

e Documento de requerimientos técnicos y funcionales del SAGD.

¢ Informe comparativo de plataformas (propietarias y open source).
e Estudio de viabilidad técnica, normativa y presupuestal.

e Plan de implementacién gradual.

e Informe de capacitacion inicial al personal.

7. Vinculaciéon normativa

Articulos 41-46 de la LGA
Articulos 46-56 de la LACDMX
Normas Internacionales: ISO 15489-1, ISO 30301, OAIS (ISO 14721)

8. Impacto en la funcion sustantiva

El SAGD automatizard la gestion documental, agilzando la busqueda de
expedientes, mejorard trazabilidad, y garantizard transparencia y proteccion de
datos. Contribuird a la eficiencia institucional y a la confianza ciudadana en la
justicia electoral.

9. Sostenibilidad

El proyecto contempla politicas de migracién tecnolégica, controles de integridad
digital, actualizaciones periddicas y capacitacion confinua, evitando
obsolescencia y asegurando preservacion digital a largo plazo.

6. Nota metodoldgica

En el marco del PADA 2026 del TECDMX, las actividades de capacitacion,
asesoria técnica, revision normativa y diagndstico institucional se conciben como
componentes transversales que fortalecen todos los proyectos estratégicos,
evitando su dispersion como proyectos aislados.

+ Alcance transversal

o Capacitacién: se mantiene como actividad fransversal permanente, pero se
concentra en los eventos de implementacion de los proyectos estratégicos

10
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(instrumentos archivisticos, archivo de concentracién y SAGD). La
Coordinacion de Archivos destinard entre 15-20% de su tiempo institucional
a esta funcion.

o Asesoria: serd brindada a demanda a las dreas productoras y RATs,
registrando solicitudes y respuestas en un log de atencion.

o Revision normativa y actualizacion de manuales: en coordinacion con el
Area Juridica, se destinard 10-15% del tiempo institucional para ajustes
normativos y su integracién en la Politica y el Manual de Gestion
Documental.

o Diagnéstico institucional: se realizard cada ano de noviembre-diciembre,
con la finalidad de asegurar la actualizacion periddica de la informacion y
la evaluacion transversal de procesos.

e Vinculacion normativa

e Articulo 25 de la LGA.
e Articulo 29 de la LACDMX.

e Impacto institucional
La transversalidad asegura:
1. Homogeneidad de criterios en la gestion documental.

2. Trazabilidad y disponibilidad de expedientes jurisdiccionales y
administrativos.

3. Cumplimiento normativo, fortaleciendo la tfransparencia y la rendicion de
cuentas.

7. Administracion del PADA

o Planificacion de comunicaciones

Los proyectos considerados en el PADA 2026 se desarrollardn en coordinacion con
todas las dreas del TECDMX, por lo que todo intercambio de informacion quedard
registrado en comunicaciones oficiales institucionales, tanto electronicas como en
soporte papel, a fin de garantizar el adecuado seguimiento de los trabajos y dejar
testimonio documental de las actividades realizadas.

El intercambio de comunicaciones que la Coordinacion de archivos efectie con
otras dreas involucradas se llevard a cabo a través de los canales institucionales
autorizados. Asimismo, se levantardn minutas de reuniones y sesiones de trabajo,
gue servirdn como evidencia y respaldo documental del avance de los proyectos.

e« Control de cambios

Se verificard el apego al cronograma de actividades y, en caso de requerirse
modificaciones, se documentardn formalmente en actas o reportes internos,
comunicdandose oportunamente a las dreas involucradas.

11
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e Administracion de riesgos

Derivado del andlisis de capacidades operativas y de los proyectos estratégicos
del PADA 2026, se identifican los siguientes riesgos principales:

e Riesgos principales

Riesgo identificado Descripcién Impoc;‘ro espgrodo
(con nivel de riesgo)

La CA concentra funciones de
direccién, planeacion y supervisidon
de proyectos estratégicos y
actividades fransversales.

Sobrecarga de trabagjo en
la Coordinacion de
Archivos

Retrasos en enfregables vy
desgaste del equipo.
@ Alio

Refrasos iniciales en la
conduccién de proyectos
estratégicos.

La incorporacién reciente requiere
familiarizacién con procesos técnicos
y normativos.

Curva de aprendizaje de
la nueva Coordinadora

Medio
Dependencia de los 25 Los RATs son responsables directos Riesgo de cuellos de botellay
P de inventarios, transferencias y retrasos en entfregas.
RATs . - .
ejecucion operativa. @ Alio

Retraso en la implementacion
Recursos limitados para viabilidad o cancelacién de proyectos
técnica y adquisiciones. clave.

Limitaciones financieras
(Archivo de

Concentracién y SAGD) Medio

» Estrategias de mitigacion de riesgos

Las actividades de mitigacion inician de octubre a diciembre de 2025 para
garantizar que el PADA arranque en 2026 con bases solidas.

En este periodo se realizan el diagndstico institucional, el andlisis normativo, la
definicion del esquema funcional del CGCA y el CDD, asi como estudios de
mercado para el Archivo de Concentracion y el SAGD. Estas acciones tempranas
reducen la incertidumbre, anticipan riesgos de sobrecarga y fortalecen la
preparacion de la Coordinacion de Archivos y los RATs.

NEsge Estrategia de mitigacion NASITIEIO E15 Impacto
identificado 9 9 aplicacion P

2025 (Oct-Dic): trabajo de gabinete de la CA
para generar el esquema funcional del CGCA
y CDD, vy el estudio de plazos de conservacion
Sobrecarga de 2026 (Ene-Jun): asignar aprox. 30% del tiempo

. . L . . Oct - Dic 2025
frabgjoenla a actuadlizacion de instrumentos mientras la .
) .y . . Ene — Jun 2026 Medio
Coordinaciéon Coordinadora y un integrante avanzan en Jul - Dic 2026
de Archivos viabilidad del Archivo de concentraciéon. 2024
(Jul-Dic): acompanamiento técnico en
SAGD, delegando pruebas piloto a T vy
proveedor.
Curva de 2025 (Nov-Dic): integrada en el diagndstico
institucional mediante el nuevo instrumento  Nov-Dic 2025 Medio

aprendizaje de . : . .
de captacion de informacion que realiza un

12



’ PROGRAMA ANUAL DE
‘ DESARROLLO ARCHIVISTICO

TRIBUNAL ELECTORAL DEL TECDMX 2026

DE LA CIUDAD DE MEXICO

Riesgo Estrategia de mitigacion JURIMEND EE Impacto
identificado S 9 aplicaciéon P

la nueva andlisis exnaustivo del SIA, desarrollado de

Coordinadora manera colegiada con el equipo a cargo,
incorporando también la capacitacién y
sensibilizacion de los RATs como actividad
fransversal.

2026 (Ene-Dic): establecer un calendario de
asesorias escalonado (6 RATs por mes) para
Dependencia distribuir la carga y asegurar participacion.
de los 25 RATs Capacitacién  transversal  impartida  en
paralelo al desarrollo de proyectos, no como
esfuerzo aislado.

2025 (Oct-Dic): se redlizan estudios de
mercado para determinar la viabilidad
técnica y financiera del Sistema
Automatizado de Gestion Documental
(SAGD) y se ejecutan las acciones de
acondicionamiento del Archivo de
Concentracion.

Ene-Dic 2026 ® Alto

Limitaciones
financieras Se gestiona con la Secretaria Administrativala  Oct — Dic 2025
(Archivo de asignacion formal de un espacio fisico, Abr-Jul 2026 ® Alto
Concentracién destinado para el Archivo de Concentracion  Jul - Dic 2026
y SAGD) con una infraestructura bdsica de arranque
dentro del Tribunal.

2026 (Abr=Jun): andlisis de viabilidad del
Archivo con apoyo de Recursos Materiales y
proveedores. 2026 (Jul-Dic): concentrar
esfuerzos en viabilidad del SAGD con
participacion de Tl y proveedor externo

e Informes y evaluaciones

La Coordinacidén de archivos presentard informes bimestrales de avance a la
Secretaria General, en los cuales se reportara:

o Estado de cumplimiento de los proyectos y actividades programadas.
o Principales dificultades encontfradas y acciones correctivas implementadas.
o Indicadores de cumplimiento y desempeno del PADA 2026.

De igual forma, la Coordinacién participard en todas las reuniones de seguimiento
convocadas por las instancias directivas, y al cierre del ejercicio se elaborard un
informe final de resultados que integrard los logros, dificultades y aprendizajes del
PADA.

13



A 7N\ PROGRAMA ANUAL DE
/) DESARROLLO ARCHIVISTICO
TRIBNAL ELECTORAL DEL TECDMX 2026

DE LA CIUDAD DE MEXICO

ANEXOS

14



Anexo 1. Cronograma integral

=
Actividad para desarrollar

ENE FEB MAR ABR MAY JUN‘JUL AGO‘SEP OCT | NOV DIC

Proyecto 1. Actualizacion de instrumentos archivisticos

Implementar mecanismos de colaboracién con los
RATs para la actualizacién de inventarios y de los| e
instrumentos de control CGCA y CDD

Organizar sesiones de capacitacidén y asesoria
técnica para los RATs

Vincular las series y subseries documentales con las
funciones y atribuciones de las unidades ° °
administrativas

Elaborar y validar las fichas técnicas de valoracion
documental para alimentar el CDD

Formalizar y aprobar instifucionalmente los
instrumentos de confrol actualizados

Proyecto 2. Desarrollo de Infraestructura archivistica (Archivo de concentracion)

Levantar un estudio técnico de cargas,
ventilacién, seguridad y confrol ambiental del| e
espacio destinado.

Elaborar el diseno del drea de resguardo
intermedio  (espacio  adaptado, estanteria| e °
metdlica, equipo de seguridad).

Definir lineamientos y procedimientos internos para
la transferencia, conservacion vy disposicidon ° °
documental en el Archivo de concentracion.
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MES
Actividad para desarrollar

ENE FEB ‘ MAR ‘ ABR MAY JUN ‘ JUL ‘ AGO ‘ SEP ‘ OoCT ‘ NOV ‘ DIC

Establecer un programa de capacitacion técnica
para el personal operativo del drea.

Elaborar indicadores de conservacién y uso del
archivo intfermedio.

Destinar la plaza disponible al fortalecimiento de
los  procesos técnicos del Archivo de °
Concentracion.

Proyecto 3. Impulsar la modernizacion tecnoldgica

Levantamiento de requerimientos y
especificaciones técnicas del SAGD.

Elaborar un andlisis comparativo de al menos tres
plataformas (propietarias y open source).

Evaluar la compatibilidad con la infraestructura
tecnoldgica existente y con el Sistema Institucional o |o
de Archivos (SIA).

Analizar el cumplimiento normativo: Art. 32 de la
LGA, lineamientos MAAGTICSI, estdndares ISO °
15489, 1SO 30301 y OAIS.

Definir un plan de implementacién gradual (piloto,

. . . [ ] [ J
capacitacion, escalamiento).
Definicién de costos y plan de implementacion
gradual, licenciamiento, implementacién, vy ° °

soporte.

Capacitar al personal operativo y técnico en el uso
del SAGD.
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Anexo 2. Proyectos estratégicos 2026

En los proyectos estratégicos, la Coordinacion de Archivos y los RATs concentran las mayores responsabilidades (80% y 60%
de carga anualrespectivamente), acompanados por proveedores especializados (45%), lo que refleja tanto la centralidad
de su rol como el riesgo de sobrecarga. Las demds dreas, como Direcciéon General Juridica, Unidad de Servicios
Informdaticas, Contraloria Interna y COTECIAD, participan en niveles medios o bajos, aportando soporte normativo, técnico
y de validacion.

Coordinacion Direcciéon técnica y supervision de los
de Archivos 55% Mar-Dic tres proyectos (Instrumentos, Archivo vy @ Alto
(CA) SAGD).
Responsables en ejecucion de
RATs 45% Mar-Dic inventarios, transferencias y aplicacion ® Alto
de instfrumentos.
Productores 'gle 10% Mar—Jun Appyo en ]Sjenflflcoc!on de expedientes ® Bajo
documentacion y vinculacion con series.
COTECIAD 15% Mar-Dic Vohdoqgn pun’rugl de, f|<;hos de ® Bagjo
valoracioéon y lineamientos técnicos.
Contraloria Verificacion de cumplimiento normativo .
Interna (Cl) 10% Mar-Jun en procesos de instrumentos. ® Bajo
Validacién de espacios y adquisiciones
Secrgfgrlo - de 20% May—Jul para OI’Ch‘I\'/(I) de conpen‘rrocpp, asi Medio
Administracion como revision normativa (Politica vy
Manual)
Direccién . . . i .
General juridica 15% May-Dic Revision normativa (Politica y Manual) ® Bagjo
Recursos Procesos de compra e instalacion de
Materiales / 20% May-Jul P ® Bajo

L mobiliario e infraestructura.
Adquisiciones
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Unidas
Servicios 25%
informd&ticos

Transparencia 10%
Provegdpres 45%
especializados

Persongl 20%
operativo

Jul-Dic

Jul-Dic
May-Dic

May-Dic
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DEL TECDMX 2026

Evaluacion técnica y pruebas piloto del

SAGD. Medio
Validacién en proteccién de datos y .
acceso a la informacion. ® Bcjo
Ejecucion de infraestructura, pilotos ® Al
tecnoldgicos y soporte.

Apoyo en conservacion, organizaciéon y Medio

digitalizacion.

Los porcentajes en la tabla anterior expresan la distribucion interna del esfuerzo de cada rol dentro de este proyecto/actividad, y no la total de su carga

institucional anual.

Los niveles de riesgo se expresan en funcién del impacto y probabilidad de ocurrencia.

El semd&foro identifica riesgos altos (@), medios () y bajos (@ ).

Anexo 3. Actividades transversales

Las actividades transversales equilibran la distribucién: la Coordinacion de Archivos se mantiene en planeacion y control
(25%), mientras que RATs, Direccion General Juridica y Unidad de Servicios informdaticos aportan cargas medias (15%) en
capacitaciéon, diagndsticos y soporte. Productores de documentacion, Transparencia y Confraloria Interna participan en
menor medida, asegurando insumos y revisiones puntuales.

Rol / Area T|§mpo Momento Observaciones Impacto
estimado

Coordinacién de

Archivos (CA) 25%

RATs 15%

Planeaciéon fransversal,

Ene-Dic  capacitacion y confrol de Medio

Ene-Dic

calidad.

Apoyo en capacitacién y en

diagndsticos. Medio
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Rol / Area Ui (pe Momento Observaciones Impacto
estimado
Productores de Oct—Nov Entfrega de insumos para el ® Bajo
documentacién diagndstico institucional.
COTECIAD 5% Mar, an, Sesiones orf:hno.rlos de vohglomon ® Bajo
Sep- Dic y acompanamiento colegiado.
Contraloria Interna Revision normativa en el marco .
(Cl) % OctNov g diagnéstico. ® Bajo
D|r<::‘<;C|on General 15% Ene-Dic C‘oncﬁoaon normativa y Medio
Juridica ajustes legales.
Unidad de, S'eI'VICIOS 15% Ene-Dic Capacitacion técnica y apoyo Medio
de Informdaticos en procesos transversales.
Validacién de cumplimiento en
Transparencia 5% Oct-Nov materia de acceso a la @ Bajo
informacion.
Proveedores No participan en actividades .
S - - ® Bajo

especializados fransversales.
Personal operativo 5% Ene-Dic Apoyo general ~en labores ® Bajo

administrativas y técnicas.

Los porcentajes en la tabla anterior expresan la distribucion interna del esfuerzo de
cada rol dentro de este proyecto/actividad, y no la total de su carga institucional anual.

Los niveles de riesgo se expresan en funcién del impacto y probabilidad de ocurrencia.
El semd&foro identifica riesgos altos (@), medios () y bajos (@ ).
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Anexo 4. Recursos materiales integrados

Notas técnicas

e La mezcla de extintores prioriza Water Mist y FK-5-1-12 (clean agent) para papel y ambientes con equipos eléctricos, evitando
residuos sobre documentacion.

e Senalética conforme a NOM-026-STPS; la densidad de sensores y purificadores estd dimensionada por superficie y buenas prdcticas
de depdsitos.

e El mobiliario de drea de consulta no estd considerado en este documento

e Estos requerimientos son paramétricos para su presupuestacion.

** “Acondicionamiento para T/RH estables (ISO 11799)"; La norma ISO 11799, especifica los requisitos de disefio y operacién de
depdsitos de archivos y bibliotecas (edificio, ambiente, iluminacién, mobiliario, monitoreo) para conservar materiales a largo plazo,

con temperatura y humedad relativa estables y controladas. Entre sus principios: mantener el ambiente fresco y la HR por debajo de
niveles que favorezcan crecimiento microbiano (el riesgo aumenta por encima de ~60% HR).
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