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Instructivo de llenado del minutario de oficios.

1. Se anotará el nombre del órgano y área del Tribunal que utiliza el minutario de oficios.
2. Se anotará el año al que corresponde al minutario de oficios.
3. Se anotará el número de oficio conforme a lo establecido en la política de operación 6.5.4.
4. Se anotará la fecha del oficio.
5. Se anotará el nombre de la persona a quien va dirigido el oficio.
6. Se anotará el cargo de la persona a quien va dirigido el oficio.
7. Se anotará un resumen del asunto de que trata el oficio.
8. Se anotará el nombre de la persona adscrita al órgano y área responsable de elaborar el oficio.
9. Se anotará en donde se archivó el oficio.
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